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Kapitel 1

EinfUhrung

In diesem Kapitel erklaren wir, wie Sie FineTime auf Ihrem Computer installieren und die Fi-
neTime Software starten und registrieren kdnnen. Dann beschreiben wir die Grundlagen zum
Offnen, Abspeichern und SchlieRen von Stundenplandateien und zeigen lhnen, wie Sie mit der
Erstellung eines eigenen Stundenplanes beginnen.

1.1 FineTime installieren

FineTime ist erhaltlich fur Microsoft Windows (95, 98, ME, NT, 2000 und XP) und fur die
Linux (SUSE 9.0, 9.1, 9.2 und 9.3) Betriebssysteme. Die Systemanforderungen von FineTime
sowie die zur Installation unter den verschiedenen Betriebssystemen erforderlichen Schritte sind
im Folgenden dargelegt.

1.1.1 Systemanforderungen

FineTime lauft auf IBM-kompatiblen PCs, die mit einem Farbmonitor mit einer Bildschirmauf-
I6sung von mindestens 800 mal 600 Pixel ausgerustet sind. Aul3erdem muf3 eine Grafikkarte
vorhanden sein, die bei dieser Auflosung mindestens 16 Bit Farbe zur Verfigung stellt. Wir emp-
fehlen eine Prozessorgeschwindigkeit von mindestens 266MHz und ein Minimum von 128MB
RAM. Das Programm bendtigt etwa 20MB Speicher auf der Festplatte. Die Benutzung eines
Farbdruckers zum Ausdrucken von Stundenpléanen ist empfehlenswert.

1.1.2 FineTime unter Windows installieren

FineTime fur Windows wird von einer ausfihrbaren DdgieTime-<spr>-<ver>.exenstal-
liert, wobei<ver> die Versionsnummer, undspr> ein Sprachcode aus zwei Buchstaben (z.B.
DE fur deutsch) ist. Diese Datei befindet sichWindows\Verzeichnis auf der FineTime CD.

5
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Bevor Sie FineTime auf lhrem Computer installieren, deinstallieren Sie bitte alle vorherigen
Versionen von FineTime, wie unten in deimweisen zur Deinstallatiobeschrieben.

Hinweise zur Installation

Um FineTime unter Windows zu installieren, wechseln Sie in\#aslowsVerzeichnis auf der
FineTime CD, doppelklicken Sie auf das FineTime Installationsprogramm, und folgen Sie den
gegebenen Aufforderungen. Beachten Sie bitte, dal3 Sie bei der Installation von FineTime auf
einem Rechner mit Windows NT, 2000 oder XP Administratorrechte haben missen. Nach der
Installation muf3 der Rechnaicht erneut hochgefahren werden.

Hinweise zur Deinstallation

Falls Sie FineTime deinstallieren mochten, wéhlen Sie im Startn@mstellungenund dann
Systemsteuerung - SoftwaMun doppelklicken Sie auf den FineTime Eintrag und bestatigen,
daf} Sie FineTime l6schen méchten. Sobald@#eanklicken, wird FineTime vollstandig von
Ihrem Rechner entfernt.

1.1.3 FineTime unter Linux installieren

FineTime fur Linux wird vom RPM (Redhat Package Manager) installiert. Eine RPM Datei mit
Namenfinetime-<spr>-<ver>-1.i386.rpnbefindet sich inmLinux Verzeichnis auf der FineTime
CD. Dabei stehkver> fur die Versionsnummer, undspr> fir einen Sprachcode aus zwei
Buchstaben (z.Bdefir deutsch).

Bevor Sie FineTime auf lhrem Computer installieren, deinstallieren Sie bitte alle vorherigen
Versionen von FineTime, wie unten in deimweisen zur Deinstallatiobeschrieben.

1.1.3.1 Hinweise zur Installation

Der einfachste Weg, FineTime fur Linux zu installieren, ist, YaST zu benutzen.

Wenn Sie KDE benutzen, starten Sie den Dateimanager Konqueror, wechseln Sid.inukas
Verzeichnis auf der FineTime CD, und klicken Sie auf die FineTime RPM-Datei um KRPM-
View zu starten. Wahlen SiBaket mit YaST installieremum FineTime auf Ihrem Computer zu
installieren.

Wenn Sie nicht KDE benutzen, loggen Sie sich als root ein, 6ffnen Sie ein Konsolenfenster,
wechseln Sie in dalsinux Verzeichnis auf der FineTime CD, und geben Sie das Kommando

yast -i fineTime-<lang>-<ver>-1.i386.rpm.

ein.
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1.1.3.2 Hinweise zur Deinstallation

Falls Sie FineTime deinstallieren mochten, starten Sie einfach den Paketmanager YaST, finden
Sie das Pakeiinetime-deund markieren Sie es zur Deinstallation. Wenn Sie Alreptieren
anklicken, wird FineTime vollstandig von Ihrem Rechner entfernt.

1.2 FineTime starten und registrieren

In diesem Abschnitt ist beschrieben, wie FineTime gestartet und beendet wird, und die wichtig-
sten Eigenschaften der Benutzeroberflache von FineTime werden vorgestellt. Am Ende dieses
Abschnittes ist erklart, wie Sie FineTime fur Ihre Schule registrieren kbnnen.

1.2.1 FineTime starten

Um FineTime unter Windows zu starten, klicken Sie einfach auf die Schaltfiietund wah-
len Sie den FineTime Eintrag. Wenn Sie bei der Installation die Standardeinstellungen benutzt
haben, befindet sich der FineTime Eintrag uiteygramme - Silverbean - FineTime.

Wenn FineTime zum ersten Mal auf Inrem Rechner lauft, beginnt das Programm in einem Demo-
Modus, der bis zur Registrierung beibehalten wird. Die volle Funktionalitat von FineTime ist in
diesem Modus zugénglichis aufdas Abspeichern und Ausdrucken der erstellten Stundenplane.
Die Benutzung von FineTime im Demo-Modus ist zeitlich nicht beschrank.

Wenn Sie Ihre FineTime beenden wollen, wahlen[Zagei - Beenderon der Menlileiste. Wenn

Sie mit einer registrierten Kopie von FineTime arbeiten und Ihre Anderungen noch nicht gespei-
chert haben, bekommen Sie, wie im n&chsten Kapitel beschrieben, noch einmal die Option zum
Speichern Ihrer Daten.

1.2.2 Die Benutzeroberflache von FineTime

Das Hauptfenster von FineTime, das in Abbildiing 1.1 gezeigt ist, besteht aus $inaden-
planfensteiund einenReservoirfensteSobald Sie einen Stundenplan gedffnet oder einen neuen
Stundenplan angefangen haben, erscheinen Unterrichtsstunden, die schon im Stundenplan einge-
fugt sind, als Karten im Stundenplanfenster, Karten fiir Stunden, die noch nicht im Stundenplan
sind, erscheinen im Reservoirfenster.

Karten im Stundenplanfenster kénnen alssgewahli(siehe Abschnitf 4.2]5) und/odéxiert
(siehe Abschnitt 4.2]6) markiert sein. Ausgewahlte Karten erkennt man am schwarzen Hinter-
grund, fixierte an einem grauen Kreis aus "Klebstoff".
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Abbildung 1.1: Das Hauptfenster von FineTime, mit Stundenplanfenster, Reservoirfenster und
Bedienungselementen.

Die Felder am linken Rand des Stundenplanfensters sinRessourcennameseschriftet. Der
Ressourcenname zeigt, welche Ressource alle Unterrichtskarten in der betreffenden Reihe ge-
meinsam haben. Die gemeinsame Ressource kann eine Lehrkraft, eine Gruppe oder ein Raum
sein.

FineTime wird in der Regel Uber die MenUpunkte der Ments auMiarileisteam oberen En-
de des Hauptfensters gesteuert. Bestimmte, haufig benutzte Befehle kdonnen auch einfach durch
Anklicken der entsprechenden Schaltflache aufSienbolleist@ausgefltihrt werden.

1.2.3 FineTime registrieren

Zur Registrierung von FineTime bendtigen Sie einen Lizenzcode (bestehend aus einer Reihe
von acht Ziffern und Buchstaben), der vom Namen Ihrer Schule abgeleitet ist. Kontaktieren Sie

Silverbean Software, falls Sie einen Lizenzcode erwerben mochten, oder wenn Sie lhren Lizenz-
code einer Anderung im Namen lhrer Schule anpassen mochten.

Wenn Sie Ihren Lizenzcode erhalten haben, starten Sie FineTime und wahkEinSelungen -
FineTime registrierenym den Dialog-ineTime registrierendargestellt in Abbildung 1}2, aufzu-



KAPITEL 1. EINFUHRUNG 9

rufen. Geben Sie den Namen lhrer Schule und den Lizenzcode in die dafir vorgesehenen Felder
ein. Dabei beachten Sie, dal? die Schreibweise des Namens lhrer Schule exakt identisch sein muf3
mit derjenigen, die Sie Silverbean Software zur Berechnung des Lizenzcodes angegeben haben.

Das rote Kreuz neben dem Feld mit dem Lizenzcode wird durch ein grines Hakchen ersetzt,
sobald Schulname und Lizenzcode einander entsprechen. Wenn das Hakchen nicht erscheint,
wiederholen Sie die beschriebenen Schritte um eventuelle Fehler beim Ausfullen der Felder aus-
zuschlief3en. Ist das Problem damit nicht geldst, kontaktieren Sie Silverbean Software.

FineTime registrieren @

Mame der Schule:
Weiterfuhrende Phantasieschule Musterhausen

Lizenzcode:
12345ABC p. 4

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 1.2: Der Dialod-ineTime registrierenin diesem Fall ist der falsche Lizenzcode ein-
gegeben.

Klicken SieOK um den Dialog zu beenden; der Schriftzug “(nicht registriert)” ist nun von der Ti-
telleiste des Hauptfensters verschwunden, und die volle Funktionalitat von FneTime steht Ihnen
zur Verfigung.

1.2.4 Optionale Module registrieren

FineTime integriert Module, die zusatzliche Funktionalitat, die nur fir bestimmte Benutzergrup-
pen relevant ist, bereitstellen. Das Mo&8DPC Schnittstelleum Beispiel ermdglicht den Ex-

port von Informationen tiber Schulressourcen von FineTime in einem Format, das fir den Import
durch die ASDPC Software, die vom nordrhein-westfalichen Landesamt fur Datenverarbeitung
und Statistik bereitgestellt wird, geeignet ist.

Optionale Module von FineTime mussen registriert werden, bevor benutzt werden kbnnen. Um
optionale Module zu registrieren, mussen Sie von Silverbean Software einen Lizenzcode fur
dieses Modul erhalten haben.

Um ein Modul von FineTime zu registrieren, wahlen &imstellungen - Module registrieren
um den DialogFineTime Module registriererder in Abbildund 1.3 dargestellt ist, aufzurufen.
Wabhlen Sie das gewilnschte Modul von der Liste und geben Sie Ihren Lizenzcode in das daflr
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vorgesehene Feld ein. Das Kreuz neben dem Feld mit dem Lizenzcode wird durch ein Hakchen
ersetzt, sobald der Lizenzcode dem Namen lhrer Schule entsricht.

FineTime Module registrieren

Madul:

ASDPC-Schnittstelle w

Lizenzcode:

12345ABC b4
| ok | | Apbrechen |

Abbildung 1.3: Der Dialod=ineTime Module registriererin diesem Fall ist der falsche Lizenz-
code eingegeben.

Sobald Sie ein Modul registriert haben, konnen Sie die Funktionalitat, die dieses Modul bereit-
stellt, nutzen. So werden Sie nach Registrierung des MOAIBBPC Schnittstellénden, dal3

die Liste der Export-Dateiformate im Dialdgchuldaten exportierenun die Mdglichkeit des
Exportes in ein@&JVD.txt -Datei enthalt.

1.3 Stundenplandateien verwalten

FineTime speichert jeden Stundenplan, den Sie erstellen, als einzelne Datei mit der Einaung

auf der Festplatte Ihres Rechners. Ein Beispiel eines Stundenplans im Prozel3 der Erstellung
befindet sich auf der FineTime CD im Verzeichideispielein der DateiSchule.tim.In den
folgenden Abschnitten ist erklart, wie eine Stundenplandatei ge6ffnet wird, um daran zu arbeiten,
wie der geanderte Stundenplan abgespeichert wird, und wie die Stundenplandatei geschlossen
wird.

1.3.1 Einen Stundenplan 6ffnen

Der Beispielstundenplan kann wie folgt gedffnet werden. Starten Sie FineTime, und wéahlen Sie
nunDatei - Offnervon der Menlileiste, um den Dial®@gtei Offnenaufzurufen. Wahlen Sie die
Datei Schule.timm VerzeichnisBeispieleauf der FineTime CD. Klicken Si®K, um die Datei

zu Offnen. Der Name des Stundenplans, Behule.timerscheint auf der Titelleiste.

Wenn der Beispielstundenplan geoffnet ist, kbnnen Sie die im Stundenplan integrierten Unter-
richtsstunden als Karten im Stundenplanfenster, das den oberen Abschnitt des FineTime-Fensters
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ausfillt, sehen. Die Karten sind sind nach Wochentag und Zeit, zu der der Unterricht stattfindet,
in Spalten angeordnet. Die Anordnung in Reihen hangt von der aktuell ausgewéhlten Stunden-
planansicht (siehe Abschriitt 4.]L.1) ab. Am Anfang ist die Ansicht so eingestellt, daf3 die Kartern

nach Raumen geordnet sind.

Die Karten fur die Unterrichtsstunden, die noch nicht im Stundenplan integriert sind, sind dar-
unter im Reservoir in Reihen nach Gruppen geordnet sichtbar. Die Namen der Gruppen, die an
den jeweiligen Stunden teilnehmen, sind an der linken Seite des Reservoirfensters zu sehen.

1.3.2 Einen Stundenplan abspeichern

Nach der Erstellung oder Modifikation eines Stundenplans kann der letztere auf Platte abgespei-
chert werden, indem auf der Menileifatei - Speichermusgewahlt wird. Wenn der Stunden-

plan schon einen Namen hat, wird er unter diesem Namen gespeichert. Hat der Stundenplan noch
keinen Namen, erscheint der Dial®atei speichernin dem ein Name und ein Verzeichnis fur

den neuen Stundenplan angegeben werden kann.

Wenn Sie den Stundenplan unter einem anderen Namen abspeichern wollen, wéhlen Sie die
Datei - Speichern unteauf der Mentileiste und geben Sie den gewiinschten Namen im Dialog
Datei speicherran.

1.3.3 Einen Stundenplan schlie3en

Wenn Sie die Arbeit an einem Stundenplan beendet haben, wahl&atgie- SchlieRemauf der
Meniileiste, um diese Datei zu schlieRen. Enthalt der Stundenplan Anderungen, die noch nicht
gespeichert sind, erscheint der DiaDgtei speicherund Sie haben damit die Moglichkeit, Ihre
Anderungen abzuspeichern. Nach SchlieRen der Datei sind die Stundenplan- und Reservoirfen-
ster leer.

1.4 Einen neuen Stundenplan erstellen

In diesem Abschnitt wird mit Hinweisen auf die folgenden Kapitel dieses Handbuchs beschrie-
ben, wie ein neuer Stundenplan erstellt wird.

1.4.1 Einen Stundenplan anfangen

Nach dem Starten von FineTime (beschrieben in Absdhnitt 1.2), wahldbe®ée - Neuvon der
Mentleiste. Damit wird der Dialognterrichtsstundemm Abbildung[1.4 aufgerufen, in dem Sie
FineTime mitteilen, wie die Unterrichtswochen und Unterrichtstage an lhrer Schule strukturiert
sind.
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Unterrichtsstunden @

Untemichtstage 10 | 2 Untemchtsstunden pro Tag.
W
Mortag Pause nach:
Dienstag [ Untemichtsstunde 1 -
7| Mittwoch Untemchtsstunde 2
e [] Untemichtsstunde 3
Donnerstag Urtemichtestunds 4
. [ Urtemchtestunde 5
W
Frettag Untemchtsstunds &
[]5amstag [ ] Urtemichtsstunds 7
Untemchtsstunde &
[]Sonntag [ ] Urtemichtestunde 5 bt
| ok | | Abbrechen |

Abbildung 1.4: Der DialodJnterrichtsstundeffiir eine Schule, an der an Werktagen unterrichtet
wird. Jeder Tag hat 10 Unterrichtsstunden, mit einer Pause nach Blocken von je zwei Unterrichts-
stunden.

Durch Anklicken der Kastchen links im Dialogfenster kbnnen Sie angeben, an welchen Wochen-
tagen in Ihrer Schule unterrichtet wird. Kreuzen Sie die Tage an, an denen Unterricht stattfinden
soll.

Geben Sie nun die Anzahl der Unterrichtsstunden pro Tag in das Feld oben rechts im Dialog ein,
und es erscheinen eine entsprechende Anzahl Késtchen zum Ankreuzen. Markieren Sie diese
entsprechend der Stunden, nach denen eine (langere oder "grof3e") Pause stattfindet. FineTime
geht davon aus, dafld Doppelstunden oder dreifache Unterrichtsstunden nicht von einer Pause
unterbrochen werden durfen.

Nachdem Sie den Dialog mit Anklicken védK beendet haben, erscheinen die Uberschriften fir
Ihren neuen Stundenplan im Stundenplanfenster. Die Anzahl der Unterrichtsstunden entspricht
dem, was Sie im Dialo@ynterrichtsstundemangegeben haben.

Sollten Sie spater die Struktur lhres Schultages andern wollen, kénnen Sie den Diddwe
richtsstunderaufrufen, indem Sie von der Menuleissehuldaten - Unterrichtsstundewifrufen

und die Felder entsprechend &ndern. Die Struktur des dargestellten Stundenplans andert sich den
neuen Einstellungen entsprechend.

1.4.2 Einen Stundenplan weiterfiihren

FineTime braucht Information Gber Ihre Schule, zum Beispiel Uber die Verfligbarkeit von Perso-

nal oder Unterrichtsrdumlichkeiten, die bei der Erstellung Ihres Stundenplanes benutzt werden.
In Kapitel[Z ist beschrieben, wie Ihre Schuldaten mit FineTime in einen neuen Stundenplan ein-
gegeben werden.
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Alternativ kann FineTime diese Information aus einer Schulressourcendatei, wie sie in Kapitel
beschrieben wird, importieren. Schulressourcendateien haben ein einfaches Textformat und
kénnen mit einem Tabellenkalkulationsprogramm wie zum Beispiel Microsoft Excel oder mit
einem Texteditor erstellt werden.

Kapitel[4 beschreibt, wie der Stundenplan auf der Grundlage Ihrer Angaben zu Ihrer Schule
erstellt wird. Beachten Sie jedoch, dal3 Sie die Angaben zu lhrer Schule auch wahrend der Er-
stellung eines Stundenplanes modifizieren kdnnen. In diesem Fall sorgt FineTime dafir, dafd der
Stundenplan konsistent bleibt. Wird zum Beispiel ein Raum aus der Liste entfernt, so werden alle
Unterrichtseinheiten, die laut Stundenplan in diesem Raum stattfinden sollten, aus dem Stunden-
plan entfernt und wieder mit den Unterrichtseinheiten abgelegt, die noch nicht im Stundenplan
integriert sind.

AbschlieRend ist in Kapit¢l|5 beschrieben, wie der gesamte Stundenplan ausgedruckt wird. Au-
Rerdem ist erklart, wie individualisierte Stundenplane fiir Schilergruppen, Lehrkrafte und Raume
ausgedruckt oder als HTML-Dateien exportiert werden.



Kapitel 2

Angabe lhrer Schuldaten

Zusatzlich zu den Informationen, die Sie Wnterrichtsstundeialog eingegeben haben, braucht
FineTime sechs weitere Listen von Schulressourcen. Die gemeinsamen Eigenschaften dieser Li-
sten sind in Abschnift 211 beschrieben.

Abschnitf 2.2 beschreibt die speziellen Attribute der einzelnen Listen von Schulressourcen und
erklart, wie die Ressourcendialoge benutzt werden, um einzelne Schulressourcen einzugeben
und zu andern.

Die Gruppen-, Lehrkraft- und Raumdialoge benutzen eine besondere Tabelle, in der festgelegt
werden kann, zu welchen Zeiten die jeweiligen Ressourcen verfugbar sind. Die Benutzung dieser
Verfugbarkeitstabelleist in Abschnit{ 2.8 erklart.

2.1 Schulressourcenlisten

Der Zugang zu den verschiedenen Listen von Schulressourcen findet mittels eines Dialoges statt,
den Sie Uber den entsprechenden Menupuni&amuldaterMenl aufrufen kdénnen. Diese Dia-

loge haben alle dasselbe Format. Sie bestehen aus eig@Enfenstemit Ressourceneintragen,
rechts davon die ListenmodifikationsschaltflachBiey, Bearbeiteretc.), mit denen die Liste

und ihre Eintrdge geandert werden kénnen, sowie darunter die Dialogsteuerungschaltflachen
OK, Ubernehmemnd AbbrechenAbbiIdung zeigt einen Ressourcelistendialog; in diesem
Fall wird mit dem Dialog die Liste der Kurse bearbeitet.

Die folgenden Abschnitte beschreiben, wie die Schulressourcen mithilfe des Listenfensters, der
Listenmodifikationsschaltflachen und der Dialogsteuerungsschaltfachen eingegeben oder gean-
dert werden.

14
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#° FineTime - Kurse

Fach Stufe | Stunden | Raumekategorie(n)  Lehrkrafte L Mew...
|:|S|:|anisch 7 4 Klassenraum B. Bshm, C. Cremer,
Chemie . o 2 . Chemielabor | D. Deutz, E. Efer, J.
7 2 Klassenraum E. Efer, O. Olsen,
7 b Physiklabaor A. Ahrenfeldt, 5. Si
7 2 Klassenraum F. Fischer-Franzen, I
.Erdkunu:le 7 2 Klassenraum G. Glngdr, P, Peters
|:|I'~"Iusik 7 2 mit Klawier C. Cremer, R. Rosen
Wlxunst 7 2 Kunst K. K. Klein-Kiintzel, L
DEvangEIische Religion 7 2 Klassenraum K. K. Klein+¥intzel
DKatI‘u:uIisd‘ue Religion 7 2 Klassenraum B. Bihm N
|:|PhI|DSD|:IhIE 7 2 Klassenraum L Ivanov, K. K. Klein
<'_| » Mach unten
[ QoK ] [ Ubemehmen ] [ Abbrechen ]

Abbildung 2.1: Der Dialogkurse st ein typischer Ressourcendialog. Die Kurse sind im Li-
stenfenster aufgelistet, die Schaltflachen rechts dienen zur Bearbeitung der Kursliste, und die
Schaltflachen unten zur Bestatigung der Anderungen. In diesem Fall sind dieGhesge (7)

Bio (7),undPhysik (7)ausgewahlt, und der Fokus steht auf dem KZingmie (7)

2.1.1 Das Listenfenster

Das Listenfenster erlaubt Ihnen, Ressourceneintrage auszuwéhlen, indem Sie sie mit der Maus
anklicken, oder mit der Tastatur zu navigieren. Sie kénnen mehr als einem Eintrag gleichzei-
tig auswéhlen, indem Sie bei gedrickter Verschiebungs- oder Steuerungstaste weitere Eintrage
auswahlen. Ausgewahlte Eintrage sind durch einen dunklen Hintergrund gekennzeichnet.

Das Listenfenster bietet auch die Mdglichkeit, die dargestellten Ressourceneintrage nach ihren
verschiedenen Feldern zu ordnen. Durch Anklicken einer der Uberschriften am oberen Ende
des Fensters werden die Eintrdge nach dem entsprechenden Feld in aufsteigender Reihenfolge
geordnet. Durch nochmaliges Anklicken derselben Uberschrift kann die Reihenfolge umgekehrt
werden.

2.1.2 Die Listenmodifikationsschaltflachen

Die Listenmodifikationsschaltflachen sind in drei Gruppen geteilt. Die ersten kigaufd Be-
arbeiter) dienen zum Anlegen neuer oder Andern existierender Ressourcen. Die zweite Gruppe
(AusschneiderKopierenund Einfliger) wird benutzt, um Ressourceneintrage zu entfernen, zu
kopieren oder zu einzufugen; die letzten zwei SchaltflachiEacli oberund Nach untey, sind

zur Anderung der Reihenfolge der Listeneintrage vorgesehen.
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Ressourceneintrage anlegen und andern

Um einer Ressourcenliste einen neuen Eintrag hinzuzuftigen, klicken Sie auf die Schaltflache
Neu Damit wird ein Ressourcendialog aufgerufen, mit dem Sie die Eigenschaften der neuen
Ressource spezifizieren kbnnen. Der neue Eintrag wird der Ressourcenliste hinzugeflgt, sobald
Sie im Ressourcendiald@K anklicken.

Sie konnen die Eigenschaften des Ressourceneintrages, auf dem der Fokus steht, &ndern, indem
SieBearbeiteranklicken, oder indem sie auf den Eintrag doppelklicken. Dadurch wird derselbe
Dialog aufgerufen wie durch Anklicken voNeu, nur daf’ die Dialogfelder mit den aktuellen
Werten fir die Ressourceneigenschaften ausgefiillt sind. Andern Sie die Felder, sodaR sie den
gewunschten Ressourceneigenschaften entsprechen, und klickai§, 8im zur Ressourcenliste
zuriickzukehren.

Ressourceneintrdge entfernen, kopieren und neu ordnen

Die SchaltflacheusschneiderKopierenundEinfligenbenutzen eine versteckte temporare Ab-
lage, dieRessourcenlistenablageie solange existiert, wie der Ressourcenlistendialog offen ist.

Ausschneideentfernt die ausgewéahlten Ressourceneintrage von der Liste und legt sie auf die
Ablage, Kopierenlegt auf der Ablage Kopien der ausgewahlten Eintrage an. In beiden Fallen
wird alles, was vorher auf der Ablage war, geléscht.

Einflgerkopiert die Ressourceneintrage, die sich gerade auf der Ablage befinden, an der Position
des Fokus in die Ressourcenliste. Wiederholte Benutzung der Schaltadtigenbewirkt die
wiederholte Einfiigung der Eintrage, die sich auf der Ablage befinden. Wenn nétig, werden die
Ressourcennamen beim Einfligen modifiziert, um ihre Eindeutigkeit zu erhalten.

Die Ressourceneintrage neu ordnen

Die letzten beiden Modifikationsschaltflach&ach oberundNach untenwerden zur Anderung
der Reihenfolge der Ressourceneintrage benutzt. KlickeiN&ud oberoderNach untenum
die ausgewahlten Eintrdge um einen Platz in die gewlnschte Richtung zu verschieben.

Beachten Sie, dal? Sie die Listeneintrage auch nach ihren Eigenschaften ordnen kénnen, indem
Sie die entsprechende Uberschrift anklicken (siehe Abs¢hnitf 2.1.1).

2.1.3 Die Dialogsteuerungsschaltflachen

Wenn Sie mit Inren Anderungen der Ressourcenliste fertig sind, klicke@&jeaim Ihre An-
derungen vom Dialogfenster nach FineTime zu tbertragen und den Dialog zu schlie3en. Wenn
Sie lhre Anderungen Ubertragen, den Dialog aber noch nicht schlieBen méchten, klicken Sie
Ubernehmen.
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Klicken Sie Abbrechenum die Anderungen, die Sie in diesem Dialog gemacht haben, zu ver-
werfen. Beachten Sie dabei, daRR Sie Anderungen, die Sie mithilfe der Schaltfiliehsehmen
fixiert haben, nicht mehr verwerfen kénnen!

2.2 Schulressourcendialoge

In diesem Abschnitt sind die Eigenschaften der verschiedenen von FineTime benutzten Ressour-
cen beschrieben. Insbesondere ist dargestellt, wie die Ressourceneintrége mithilfe des entspre-
chenden Eingabedialoges hinzugefligt oder geandert werden kdnnen.

2.2.1 Raumkategorien

Unterrichtsraumlichkeiten kdnnen in FineTime als zu einer oder mehreren Raumkategorien ge-
horig definiert werden. Diese Information benutzt FineTime, um herauszufinden, welche Kurse
in welchen Raumen unterrichtet werden konnen. Zum Beispiel kdnnten Sie spezifizieren, dald
der KursBiologie (10. Klasseur in einem Biologielabor, von denen es drei mit Narhabor

1, Labor 2und Labor 3 gibt, unterrichtet werden kann. In diesem Fall kdnnen Sie eine Raum-
kategorieBiologielabor definieren, und spezifizieren, dé@bor 1, Labor 2und Labor 3 zur
KategorieBiologielaborgehoéren. Sie wirden auch angeben, daf? der Rinisgie (10. Klasse)

einen Raum der Kategori&ologielaborbendtigt.

Neue Raumkategorie @

Name:
Chemielabar

| ok ] | Apbrechen |

Abbildung 2.2: Im DialogNeue Raumkategorigird die Raumkategori€hemielaborangelegt.

Wahlen SieSchuldaten - Raumkategori@on der Menileiste um den (anfangs leeren) Dialog
Raumkategoriemufzurufen. Sie kénnen in der Liste von Raumkategorien Eintrage hinzufligen,
bearbeiten und l6schen wie in Abschitt]2.1 beschrieben. Der Diddog Raumkategori{gsiehe
Abbildung[2.2) hat nur ein einziges Feld, in das der Name der Raumkategorie eingegeben wird.
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2.2.2 Raume

Ein Raum ist in FineTime jeder Ort, an dem eine Unterrichtsstunde stattfinden kann. Beispiele
fur Raume kdnnteRaum 42, kleiner SportplatagderChemielabor Isein.

Waéhlen SieSchuldaten - Raumeon der Menuleiste, um den Dialdg@aumeaufzurufen. Sie
konnen in der Liste von Raumen Eintrage hinzufuigen, bearbeiten und l6schen wie in Abschnitt
2.1 beschrieben.

Mame: Kapazitat:

Chemieraum 1 35 % Schilerfnnen).

Raumkateqarie(n): VerfUgbarkeit:

[ Kassenraum 112|345 |6|7 |89

[] Sport

[ Schwimmhalle Mo |9 |97 |9 |97 |97 |97 |97 |97 | ° | &

[¢] Chemielabor b |v|w|v|v|v|v|v|v|v|v

[] Physiklabor

EBi;t:lIEbnr_ M [ |9 |9 |97 |7 |97 | |97 | |
mit Klavier

[ Karten Do| 9979|7979 |¥ ¥V V

[ Kot " | XXX X[ X[ X[ |v|v]v

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 2.3: Im DialogNeuer Raunwird ein Chemielabor mit einer Kapazitat von 35 Schu-
ler(innen) eingegeben. Das Labor ist am Donnerstagvormittag nur eingeschrankt und am Frei-
tagvormittag gar nicht verfugbar.

Der in Abbildung 2.B dargestellte Dialdgeuer Rauniat Felder, in die Sie den Namen und die
Kapazitat der Unterrichtsraumlichkeit eingeben kdnnen. Die Kapazitét ist die maximale Anzahl
von Schilern, die in dieser Raumlichkeit gleichzeitig unterrichtet werden kdnnen. Zusatzlich
kénnen Sie einen Raum einer oder mehreren Kategorien zuordnen, indem Sie die entsprechenden
Kastchen unteRaumkategorie(ndnkreuzen. Die Verfugbarkeit des Raumes kann mit Hilfe der
Verflugbarkeitstabellauf bestimmte Zeiten eingeschrankt werden. Siehe hierzu Absghnitt 2.3.
Die Raumkategorien bestimmen, welche Kurse in einem Raum unterrichtet werden kénnen.

Nachdem Sie den Dialogalimebestatigt oder ibernommen haben, werden Sie sehen, dal’ sich
die Darstellung des Stundenplans @ndert, um neue Raume oder modifizierte Raumeigenschaften
zu reflektieren. Jeder Raum wird von einer eigenen Reihe von Kéastchen im Stundenplanfenster
reprasentiert.
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2.2.3 Facher

FineTime mul} wissen, welche Facher an Ihrer Schule unterrichtet werden. Beispiele fur Facher
sind Mathematikoder GeschichteDie Facher, die Sie hier angeben, werden benutzt, wenn Sie
die Kurse definieren, die an Ihrer Schule unterrichtet werden (siehe Abgchnilt 2.2.5).

MName: Kirzel:
Chemie CH

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 2.4: Ein DialogNeues Fachin dem das Fachemiedefiniert wird. Die Abkirzung
CH wird in exportierten Dateien benutzt.

Wahlen SieSchuldaten - Fachevon der Menduleiste, um den Dialdggcher aufzurufen. Sie
konnen in der Liste von Fachern Eintrage hinzufiigen, bearbeiten und I6schen wie in Abschnitt
2.1 beschrieben.

Der DialogNeues Fachder in Abbildung 2.4 dargestellt ist, hat Felder, in die die vollen und
abgekirzten Namen fur das Fach eingetragen werden kénnen. Der abgekirzte Name wird fur
den Export der Schulressourcen in bestimmten Formaten benutzt. Sowohl Fachername als auch
Facherkirzel missen eindeutig sein.

2.2.4 Stufen

Stufen sind in FineTime die Niveaus, auf denen die verschiedenen Facher an Ihrer Schule un-
terrichtet werden. Stufen kdnnen beispielswédér die neunte Jahrgangsstufe o@K12 fiir
einen Grundkurs in der Jahrgangsstufe 12 der gymnasialen Oberstufe sein.

Die Stufen werden bei der Definition der Kurse (siehe Abschnitt]2.2.5) sowie bei der Festlegung,
welche Kurse von welchen Lehrkraften unterrichtet werden kénnen (siehe Abgchnitt 2.2.6), be-
nutzt.

Waéhlen SieSchuldaten - Stufevon der Mentileiste, um den Dial&jufenaufzurufen. Sie kon-

nen in der Liste von Stufen Eintrage hinzufligen, bearbeiten und I6schen wie in Abschnitt 2.1 be-
schrieben. Die Liste sollte nach steigendem Schwierigkeitsgrad geordnet sein. DerNeak®g
Stufehat nur ein Feld, in das der Name der Stufe eingetragen wird.
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Neue Stufe @

Mame:
8

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 2.5: Ein DialogNeue Stufein dem die Stufeé definiert wird, um zum Beispiel Kurse
der achten Jahrgangsstufe zu kennzeichnen.

2.2.5 Kurse

Ein Kurs ist in FineTime eine Anzahl von Unterrichtseinheiten desselben Faches und dersel-
ben Stufe, die Uber die Woche verteilt stattfinden. Ein Beispiel fur einen Kurs k&mwitagie
(10. Klasse}kein. Beachten Sie, dal3 derselbe Kurs mehrfach stattfinden kann, mit verschiedenen

Gruppen von Schilern und von verschiedenen Lehrkraften unterrichtet, z.B. wenn alle zehnten
KlasserBiologie (10. Klassen ihrem Lehrplan haben.

Neuer Kurs E|

Fach: Stufe: Katenfarbe:

Chemie v | |7 |

Benotigte Raumkategonein). Untemichtseinheiten pro Woche:

[ ] Klassenraum Al 2 | % einzelne Untemichtsstunden.
[ Sport =

[ ] Schwimmhalle 1 | & Doppelstunden.

v | Chemielabaor

Phuilelhnr ~|| |0 |5 dreifache Untemichtsstundsn.

| ok | [ Abbrechen |

Abbildung 2.6: Im DialogNeuer Kurswird ein Chemiekurs fir die siebte Jahrgangsstufe de-
finiert. Pro Woche sollen zwei einzelne Unterrichtsstunden und eine Doppelstunde unterrichtet
werden. Der Unterricht mul3 in einem Chemielabor stattfinden.

Wabhlen SieSchuldaten - Kursgon der Menduleiste, um den Dialdgurseaufzurufen. Sie kon-

nen in der Liste von Kursen Eintréage hinzufiigen, bearbeiten und léschen wie in Abschnitt 2.1
beschrieben.

Der DialogNeuer Kurserlaubt Ihnen, das Fach (mul3 angegeben werden) und die Stufe (optional)
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eines Kurses zu wahlen. Sie kbnnen auch eine oder mehrere Raumkategorie(n) spezifizieren, zu
denen ein Raum gehtéren muB, in dem der Kurs unterrichtet werden kann (siehe Apschhitt 2.2.1).
Die Schaltflach&artenfarberuft den DialogFarbe auf, in dem Sie bestimmen kénnen, welche
Farbe die Karten, die die Unterrichtseinheiten dieses Kurses reprasentieren, haben. Die Farbe der
Schaltflache zeigt Ihre aktuelle Farbe fir diesen Kurs.

Die Kastchen unter der SchaltflacKartenfarbesind fur die Eingabe der Anzahl von Unter-
richtseinheiten pro Woche bestimmt, mit je einem Feld fur Unterrichtseinheiten bestehend aus
einer einzelnen Unterrichtsstunde, einer Doppelstunde, oder einer dreifachen Unterrichtsstunde.

2.2.6 Lehrkrafte

FineTime muB wissen, welche Lehrkréfte verfugbar sind, um die Kurse (siehe Abgchnjtt 2.2.5) zu
unterrichten. Wahlen Si8chuldaten - Lehrkrafteon der Menduleiste, um den Dialaghrkrafte
aufzurufen. Sie konnen in der Liste von Lehrkraften Eintrage hinzufiigen, bearbeiten und I6schen
wie in Abschnit{2.1 beschrieben.

Neue Lehrkraft E|

Details | Facher | Untemicht

Name: Maximale Stundenzahl:

Mustermann 23| 5 Untemichtsstunden pro Woche.

Yomamein): WerfUgbarkeit:

Max 1|12|3|4|5|6|7|8|93]|10

Krzel: Mo || % |7 | o7 |7 |7 |7 | | |

MesT o |v|v|v|v|v|v|v|v|v|v

e | [ |v|vlv|v|v]v XXX

S | v |v|v|v|v|v|v|v|v|v

Raum 12 e Fr@@@@@@@@@@
[ ok | [ Abrechen |

Abbildung 2.7: DialogNeue LehrkraftSeiteDetails Diese Lehrkraft, Max Mustermann (Ktrzel
MUST), unterrichtet maximal 23 Unterrichtsstunden pro Woche. Er sollte soweit mdglich in
Raum 12 unterrichten. Er ist am Mittwoch Nachmittag nicht verfigbar und wirde am Freitag
Nachmittag lieber nicht unterrichten.

Der DialogNeue Lehrkrafhat drei Seiten mit NameDetails FacherundUnterricht Die Seite
Details(siehe Abbildung 2]7) erlaubt, die Attribute der Lehrkraft anzugeben, wahrend die auf der
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Neue Lehrkraft

Details | Facher |L|r|ten'icht

Fach: Min Stufe: Max Stufe:

Mathe (keine Angabe) v| |'ID W
[] Deutsch

[] Englisch

[] Spanisch L
Chemie (keine Angabe) v| ||]-:eine Angabe) |
[]Bio

[ Physik

[] Geschichte

1 Frdkciinde b

| ok | [ Abrechen |

Abbildung 2.8: DialogNeue LehrkraftSeiteFacher Max Mustermann unterrichtet Mathematik
und Chemie. Er unterrichtet Chemie in allen Stufen, Mathematik aber nur in den unteren Stufen.

Neue Lehrkraft

Details || Facher UI'ITEI'I'iD|‘ft|

Gruppe Kurs Stunden Hinzufugen...

7o Mathe (7}
S o
10b Chemie (10}

11_Chemie_LK Chemie (LK11)
12_Mathe GK  Mathe (GK12)
12_Chemie_GK Chemie (GK12)

Ll ta i b s

Untemchtsstunden insgesamt:

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 2.9: DialogNeue LehrkraftSeiteUnterricht Gezeigt ist, in welchen Gruppen diese
Lehrkraft welche Kurse unterrichten soll.

SeiteFéacher (siehe Abbildung 2]8) angegeben wird, welche Féacher die Lehrkraft unterrichten
kann. Die SeitdJnterricht wird benutzt, um der Lehrkraft den Unterricht bestimmter Kurse in
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bestimmten Gruppen zuzuteilen.

Jede Lehrkraft wird auf der SeiRetailsdurch Vor- und Nachnamen sowie ein eindeutiges Kur-

zel identifiziert. Auf dieser Seite kdnnen Sie auch eine Kartenfarbe, einen bevorzugten Raum
und die maximale Anzahl von Unterrichtsstunden pro Woche fir die Lehrkraft angeben. Die
Verfugbarkeit der Lehrkraft kann mit Hilfe déferfligbarkeitstabellauf bestimmte Zeiten ein-
geschrankt werden. Siehe hierzu Abschnitf 2.3.

Auf der SeiteFacherkdnnen Sie angeben, welche Facher diese Lehrkraft unterrichten soll. Sie
kénnen auch fir jedes Fach eine niedrigste und hochste Stufe angeben, der die Kurse, die diese
Lehrkraft unterrichtet, zugeordnet sein sollen. Markieren Sie jedes Fach, das diese Lehrkraft
unterrichtet, indem Sie das entsprechende Kéastchen auf der linken Seite des Dialoges anklicken.
Wenn Sie die Stufen, in der ein Fach von dieser Lehrkraft unterrichtet werden soll, einschranken
mochten, kdnnen Sie dies auf der rechten Seite des Dialoges tun.

Die SeiteUnterricht zeigt, welcher Unterricht fir diese Lehrkraft vorgesehen ist. Klicken Sie
die Schaltflachédinzufligen um fur die Lehrkraft zusatzlichen Unterricht vorzusehen und die
Schaltflachd_6schenum den ausgewahlten Unterricht aus der Liste zu nehmen. Beachten Sie,
daf3 nicht immer eine Lehrkraft fur den Unterricht vorgesehen werden mul3 — andernfalls sucht
FineTime wahrend der Stundenplanerstellung eine Lehrkraft aus.

2.2.7 Gruppen

In FineTime ist eine Schulergruppe eine Anzahl von Schilern, die an bestimmten Kursen zu-
sammen teilnehmen. Beispeile fir Gruppen kénitasse 3aoderLatein Jahrgangsstufe acht
sein.

Wahlen SieSchuldaten - Gruppewon der Mentileiste, um den Dialdgruppenaufzurufen. Sie
kénnen in der Liste von Gruppen Eintrage hinzufligen, bearbeiten und I6schen wie in Abschnitt
[2.1 beschrieben.

Jede Gruppe mul} einen eindeutigen Namen haben, der inlNBetédes DialogfNeue Gruppe

(siehe Abbildung 2.70) eingegeben wird. Der Dialog enthélt auerdem da¥iieslg in dem

Sie festlegen konnen, an welchen Kursen diese Gruppe teilnimmt. Er erlaubt auch, einen be-
vorzugten Raum fir eine Gruppe festzulegen; dieser Raum wird automatisch fir den Unterricht
dieser Gruppe ausgewahlt, wann immer das mdaglich ist.

Die Verfugbarkeit der Gruppe kann mit Hilfe d¥erfigbarkeitstabell@auf bestimmte Zeiten
eingeschréankt werden. Siehe hierzu Abschniit 2.3. Kreuzen Sie die Gséistunden vermei-
denan, falls Sie nicht mdchten, dal? der automatisch erstellte Stundenplan fur Mitglieder dieser
Gruppe Freistunden zwischen Unterrichtsstunden enthélt.

Wenn Sie lhre Gruppendefinitionen bestatigt haben, werden Sie sehen, dalR das Reservoirfenster
nun eine Anzahl Karten enthélt. Jede dieser Karten reprasentiert eine Unterrichtseinheit fir eine
bestimmte Schulergruppe, die im Stundenplan untergebracht werden muf3.
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Neue Gruppe @

Mame: Bevorzugter Raum:
8a Raum 03 L
Groke: VerfUgbarkeit:
28 | % Schiilerfnnen). 123|425 |67 28|53 |10
Folgende Kurse werden besucht: Mo || o2 | o | o | o | ? ? ? ?
[ ] Sport (7) ” :
[¥] Mathe (8) Di || ¥ | ¥ | ¥ | ¥ || D || D7
Deutsch (8) :
[v] Englisch (8) WYYV D DND|D
[ ] Spanisch (8) DDWQ?WQ?WW? ? ? ?
[] Letein (8)
Franzdsisch {3} F ¥\ ¥ ¢ V¢ ¢ X KX X
[w] Chemie (8) bt Freistunden vemeiden.

| ok | | Mbbrechen |

Abbildung 2.10: Der DialodNeue GruppeDie 28 Schilerinnen und Schuler der Klasse 8a be-
suchen alle Kurse der Jahrgangsstufe 8 aul3er Spanisch und Latein und haben Raum 03 als be-
vorzugten Raum. Am Freitag nachmittag kann kein Unterricht mit dieser Klasse stattfinden. Der
automatische Stundenplaner versucht, die letzten vier Unterrichtsstunden des Tages fur diese
Gruppe zu vermeiden und erlaubt keine Freistunden zwischen Unterrichtsstunden fir Mitglieder
dieser Gruppe.

2.2.8 Kopplungen

Zuletzt muld FineTime wissen, welche Schilergruppen gemeinsame Mitglieder haben kénnen
und deshalb nicht gleichzeitig unterrichtet werden dirfen. Diese Information wird in Form von
sogenannteKopplungenvon Schilergruppen eingegeben.

Eine Kopplung ist eine Liste von Gruppenauswahlmengen, die Wahlméglichkeiten der Schi-
ler(innen) reprasentieren, und von denen jede eine ode mehrere Schilergruppen enthélt. Die
Gruppenzugehorigkeit jede(r) Schiler(in) muf3 sich von einer Kopplung ableiten lassen. Der oder
die Schaler(in) ist Mitglied in genau einer Gruppe jeder Gruppenauswahlmenge der Kopplung.

Das fuhrt zu folgenden Einschrankungen fur den Stundenplan. Innerhalb einer Kopplung darf
eine Gruppe, die zu einer Gruppenauswahlmenge gehort, nie zur selben Zeit unterrichtet werden
wie eine Gruppe, die zu einer anderen Gruppenauswahlmenge gehdrt. Die Gruppen, die zu einer
Gruppenauswahlmenge gehdren werden normalerweise (aber nicht unbedingt) gleichzeitig in
den entsprechenden parallelen Kursen unterrichtet werden.

Wahlen SieSchuldaten - Kopplungeron der Menileiste, um den Diald¢{ppplungenaufzuru-
fen. Sie konnen in der Liste von Gruppen Eintrage hinzufiigen, bearbeiten und I6schen wie in
AbschnitfZ.1 beschrieben.
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Neue Kopplung E|
Gruppenauswahlmengen: Gruppen zur Auswahl:
ga E: ] rs
8 latein:8 Franzosisch 1:8 Franzosisch []8
8_Latein

&_Franzasisch_1

’Hinzuhjgen ] [ Ertfemen ] &Fﬁnzﬁsisch_z

b

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 2.11: Der DialogNeue Kopplungzeigt eine Kopplung, die beschreibt, dal} Schi-
ler(innen) der Klasse 8a Latein oder Franzésisch wahlen kénnen, nicht aber beides. Der Latein-
und Franzdsischunterricht der achten Klassen darf gleichzeitig stattfinden, nicht aber gleichzeitig
mit Unterricht der Klasse 8a.

Der Dialog, mit dem Kopplungen generiert oder geéndert werden ist in Abbildung 2.11 dar-
gestellt. Klicken SieHinzufiigen um eine neue Gruppenauswahimenge zu definieren. Sie kon-
nen eine Gruppenauswahlmenge andern, indem Sie sie in der Liste links auswéhlen und die ge-
wuinschten Gruppen in der rechten Liste ankreuzen. KlickeE®Stiernenum den ausgewahlten
Eintrag zu I6schen.

Beachten Sie, dal3 eine bestimmte Gruppe zwar nur einnt@rselberKopplung auftauchen

darf, aber zu beliebig vielemerschiedenetopplungen gehdéren kann. Insbesondere in hdhe-
ren Jahrgangsstufen mit vielen Wahimdglichkeiten kénnte die Kurswahl jede(r) einzelnen Schi-
ler(in) einer eigenen Kopplung entsprechen, wobei die Gruppen in vielen Kopplungen auftauchen
wurden.

2.3 \Verflugbarkeitstabellen

Die Ressourcen Raum, Gruppe, und Lehrkraft sind moglicherweise zu bestimmten Zeiten fur
Unterricht nur eingeschrankt oder gar nicht verfiigbar. Diese Information kann mit Hilfe einer
Verfugbarkeitstabelle eingegeben werden.

In dieser Tabelle ist fUr jede Unterrichtsstunde an jedem Tag ein Feld vorgesehen, von dem die
Verfugbarkeit der Ressource abzulesen ist. Ein griines Hakchen heifl3t voll verflgbar, ein gelbes
Fragezeichen heil3t eingeschrankt verfligbar, und ein rotes Kreuz heif3t nicht verfigbar.

Durch wiederholten Mausklick auf ein Feld kann das Symbol in diesem Feld nacheinander
von Hékchen nach Fragezeichen nach Kreuz und wieder nach Hakchen gedndert werden. Ein
Mausklick auf das Feld mit dem Namen des Wochentages oder der Nummer der Unterrichts-
stunde, das eine Reihe bzw. Spalte kennzeichnet, hat denselben Effekt wie ein Mausklick auf
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jedes Feld der entsprechenden Reihe oder Spalte. Durch Mausklick auf das Feld in der oberen
linken Ecke kann die gesamte Tabelle entsprechend geandert werden.



Kapitel 3

Schuldaten importieren und exportieren

In diesem Kapitel beschreiben wir, wie FineTime Schuldaten von einer Schulressourendatei im-
portieren und zu einer solchen Datei exportieren kann.

3.1 Schuldaten importieren

FineTime kann die Schuldaten, die es braucht, von einer geeignet formatierten Textdatei, die
wir Schulressourcendatei nennen, importieren. Diese Dateien haben die Engungas flr
character separated valugteht. Solche Dateien kénnen mit vielen Anwendungen, so auch von
Microsoft Excel oder anderen Tabellenkalkulationsprogrammen, generiert werden.

Als Alternative zu dem Eingabeverfahren fir Schuldaten, das in Abs¢hnitt 2.1 beschrieben ist,
kénnen Sie also Ihre Schuldaten in ein Tabellenkalkulations- oder einem anderen geeigneten
Programm eingeben, alssvDatei exportieren, und diese Datei nach FineTime importieren.
Das genaue Format der Schuldaten ist in AnHHahg A beschrieben. Ein Beispiel ist in der Datei
Schule.csulie die Ressourcen fur den Stundengbamule.tinenthalt und sich auf der FineTime

CD im VerzeichnisBeispielebefindet, zu sehen.

Um eine Schulressourcendatei in Ihren aktuellen Stundenplan zu importieren, wahBahGlie

daten - Importierervon der Meniileiste. Falls Sie Anderungen haben, die noch nicht gespeichert
sind, wird FineTime Sie fragen, ob Sie diese abspeichern méchten, bevor der Import ausgefihrt
wird, da die neuen Schulressourcendaten die aktuellen ersetzen. Wéahlen Sie nun die Datei, aus
der Sie Ihre Schulressourcendaten importieren mochten und klickédkSie

Die importierten Schulressourcendaten ersetzen die bisher existierenden Daten, aber FineTi-
me erhélt den aktuellen Stundenplan soweit méglich. Unterrichtseinheiten, die mit den neuen
Schulressourcen nicht mehr gultig sind, werden vom Stundenplan entfernt, und werden ganz
geldscht, falls die betreffenden Gruppen oder Kurse nicht mehr existieren. Neue Unterrichtsein-
heiten kdnnen im Reservoir erscheinen, wenn neue Gruppen oder Kurse in den neuen Schulres-
sourcen vorhanden sind.

27
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3.2 Schuldaten exportieren

FineTime kann die oben beschriebeneswDateien nicht nur lesen, sondern auch schreiben, so-
dald sie dann von anderen Anwendungen weiter verarbeitet werden kénnen. Sie kdnnen so auch
eine Schulressourcendatei generieren und als Ausgangspunkt fur mehrere alternative Stunden-
plane mit denselben Ressourcen benutzen.

Um eine Schulressourcendatei zu exportieren, wahlenSghaildaten - Exportieremon der
Menileiste. Wahlen Si8chulressourcendateon der Liste der Dateitypen, und geben Sie einen
Dateinamen mit der Endungsvein und klicken Si€OK, um die aktuellen Schuldaten unter dem
gewahlten Namen zu speichern.

Sollten Sie optionale Module von FineTime registriert haben, zum Bei8BIPC Schnittstelle

kann die Liste der Dateitypen zusatzliche Dateitypen fir den Datenexport enthalten. Fir Infor-
mationen Uber den Export von Schuldaten in alternativen Formaten lesen Sie bitte Appendix
Bl



Kapitel 4

Einen Stundenplan erstellen

Sobald Sie lhre Schuldaten eingegeben (siehe Kggitel 2) importiert (siehe Kapitel 3) haben,
konnen Sie mit der Erstellung lhres Stundenplans beginnen. Im FineTime-Fenster konnen Sie
im Reservoir die Unterrichtskarten sehen, die fir jede Schilergruppe entsprechend der Kurse,
an der sie teilnimmt, generiert wurden. Ihre Aufgabe ist es, die Unterrichtseinheiten im Stun-
denplan unterzubringen, indem Sie die Karten an eine passende Stelle in der oberen Halfte des
Stundenplanfensters ziehen.

Sie kdnnen den gesamten Stundenplan von Hand erstellen, indem Sie die Unterrichtskarten mit
der Maus vom Reservoir auf den Stundenplan ziehen, oder Sie kénnen den automatischen Stun-
denplaner von FineTime benutzen, um Ihre Aufgabe zu vereinfachen. Es ist auch mdglich, ma-
nuelle und automatische Stundenplanerstellung zu kombinieren, um so einerseits Zeit und Mihe
zu sparen und andererseits trotzdem Ihren Stundenplan selbst von Hand zu optimieren.

Im Abschnit{4.] dieses Kapitels beschreiben wir die Einstellungsmoglichkeiten der Stundenpla-
nansicht, mit denen Sie verschiedene Aspekte lhres Stundenplanes hervorheben kénnen, und die
lhnen die Erstellung des Stundenplanes erleichtern sollen. Abschiitt 4.2 beschreibt, wie Unter-
richtseinheiten in den Stundenplan integriert werden, indem die Unterrichtskarten mit der Maus
im Stundenplan plaziert werden, und wie der automatische Stundenplaner benutzt wird.

4.1 Einstellen der Stundenplanansicht

4.1.1 Stundenplanansichten nach Ressourcen

Nachdem Sie einen Stundenplan geladen oder eine Schulressourcendatei importiert haben, zeigt
das Stundenplanfenster am linken Rand des Fensters eine Liste der Schuilergruppen, fur die Un-
terricht geplant wird. Die Karten der aktuell fir eine Gruppe geplanten Unterrichtseinheiten er-
scheinen in der entsprechenden Reihe des Stundenplanes.

Wie Sie in den folgenden Abschnitten dieses Kapitels sehen werden, ist es auch sehr nttzlich, den
Stundenplans nach anderen Ressourcen als den Schilergruppen geordnet ansehen und bearbeiten
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zu konnen. In FineTime kénnen Sie die Ansicht des Stundenplanes nach Gruppen, Lehrkréaften
oder Raumen ordnen. Um die Unterrichtseinheiten nach Lehrkréften zu ordnen, wahian Sie
sicht - Lehrkraftevon der Mendileiste. Das Stundenplanfenster zeigt nun am linken Rand eine
Liste der Lehrkrafte und die Unterrichtskarten sind entsprechend geordnet. Wahkens&iet

- RAumevon der Menlleiste, um die Unterrichtskarten nach RAumen zu ordnensicht -
Gruppen um zu der nach Schilergruppen geordneten Ansicht zurtickzukehren.

4.1.2 Die Grol3e der Ansicht wahlen

Die Unterrichtskarten, die in den Stundenplan- und Reservoirfenstern zu sehen sind, sind mit
Informationen Uber die die Unterrichtseinheit beschriftet. Die Informationen hangen von der
aktuell gewahlten Anordnung des Stundenplanes ab und werden, wenn nétig, abgekirzt, um auf
die Karte zu passen.

FineTime erlaubt Ihnen, die Grol3e der Unterrichtskarten mithilfe einer Funktion, die die Grol3e
der gesamten Ansicht variiert, auf acht verschiedene Detailniveaus einzustellen. Watilen Sie
sicht - Ansicht vergréR3erdon der Mentileiste, um die Karten zu vergré3ern. Damit kann mehr
Information auf den Karten gezeigt werden — der Nachteil ist, dafld weniger Karten auf einmal auf
dem Bildschirm gezeigt werden kénnen. Fiir eine bessere Ubersicht mit weniger Information auf
jeder einzelnen Karte wahlen Shmsicht - Ansicht verkleinenvon der Mentileiste.

4.1.3 Optionen fur die Stundenplandarstellung

FineTime stellt mehrere Mdglichkeiten zur Verfigung, die Information auf dem Bildschirm, in
Ausdrucken und in Exporierten Stundenplandaten darzustellen. Diese Optionen werden im Dia-
log Optionen fir die Stundenplandarstellyrtgr in Abbildung 4.1 dargestellt wird, gesetzt. Der
Dialog wird aufgerufen, indem mahnsicht - Optionewvon der Menluleiste auswahlt.

Klicken Sie aufUbernehmerum die Auswirkung der gewéhlten Optionen auf lhre Stunden-
planansicht zu sehen, und &K um den Dialog zu beenden, wenn Sie mit der Auswahl der
Optionen fertig sind.

Das Datum anzeigen

Wenn gewunscht, wird FineTime statt nur den Namen des Wochentages flr jede Spalteniber-
schrift im Stundenplan auch ein bestimmtes Datum anzeigen. Dies kann von Nutzen sein, wenn
ein spezieller Stundenplan fir eine bestimmte Woche erstellt wird, und nicht ein fir eine Reihe
von Wochen generell gultiger Plan.

Kreuzen Sie das Kastchen im Abschrtitberschrift der Tagesspaltan, damit FineTime in der
Spaltentberschrift ein Datum angibt. Wahlen Sie den gewtinschten Daten entsprechend Woche
und Jahr aus und setzen Sie die Nummern in den betreffenden Feldern ensprechend.



KAPITEL 4. EINEN STUNDENPLAN ERSTELLEN 31

Optionen fiir die Stundenplandarstellung E]

(berschrift der Tagesspalte
[+] Datum anzeigen fir: Woche |21| & des Jahres |2006 | 5

w

Karterntext
Benutze Kirzel fir: Lehrerafte [ ] Facher

Kartenfarben
{(#) Nach Lehderaft () MNach Kurs () Keine

[ oK l [Ubemehmen ] [ Abbrechen ]

Abbildung 4.1: Der DialogOptionen fir die Stundenplandarstellurigie gewéhlten Optionen

sind, daR fur jeden Wochentag das Datum der Woche 21 im Jahr 2006 gezeigt werden soll, daf3
Kirzel fur Lehrkrafte, nicht aber fur Facher benutzt werden sollen, und dal3 die Karten nach
Lehrkréaften eingefarbt sein sollen.

Optionen fir den Kartentext

Mittels der Kastchen im Abschniartentextkbnnen Sie auswéhlen, ob fur die Namen von
Lehrkraften und/oder Fachern in der Stundenplandarstellung Kiirzel benutzt werden sollen, oder
die die vollen Namen, gegebenenfalls in verkirzter Form.

Kreuzen Sie das Kastchéehrkraftean, wenn fir Lehrkrafte statt der abgektirzten vollen Namen
die von lhnen definierten Kirzel benutzt werden sollen; kreuzen Sie das Kastahker an,
damit FineTime fur Facher Kirzel anstelle von abgekirzten Fachernamen verwendet.

Die Kartenfarben wahlen

Die verschiedenen Farben der Unterrichtskarten in den FineTime-Fenstern kdnnen entweder fur
verschiedene Lehrer oder fir verschiedene Kurse stehen. Klicken Sie im AbsGmbéhfar-

benmit der Maus den KnopNach Lehrkraftenwenn Sie mdchten, dafd die Kartenfarben den
Lehrkraften entsprechen; andernfalls klicken Sie den Kidgith Kursepum die Karten ent-
sprechend den Kursen eingefarbt zu sehen.

Wenn Sie die Karten nicht einfarben mdchten, wahlen Sie im AbscKaitenfarbendie Op-
tion Keine Wahlen Sie diese Option bevor Sie Stundenplane ohne die Farben exportieren oder
drucken mochten.

Beachten Sie, dal3 im Falle von Farbwahl nach Lehrkraften die Farbe der Karten im Reservoir der
fur diesen Unterricht vorgesehenen Lehrkraft entsprechen. Ist fir die relevante Kurs-Gruppen-
Kombination keine Lehrkraft vorgesehen, ist die Karte weil3.
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4.2 Unterricht im Plan einfligen

4.2.1 Unterrichtskarten bewegen

Um eine Unterrichtseinheit in den Stundenplan einzufiigen oder dort zu bewegen, ziehen Sie ein-
fach mit der Maus die zugehdrige Unterrichtskarte aus dem Reservoir- oder Stundenplanfenster
an die gewilnschte Position im Stundenplanfenster. Wenn Sie den linken Mausknopf loslassen,
wird die Unterrichtseinheit an der Stelle, an der Sie die Karte abgelegt haben, in den Stundenplan
eingefligt, es sei denn, das wirde die Integritat des Stundenplanes verletzen. FineTime erlaubt
zum Beispiel nicht, dal? dieselbe Gruppe gleichzeitig an zwei verschiedenen Unterrichtseinhei-
ten teilnimmt, oder dal3 eine Raumkapazitat tberschritten wird. Wenn Sie versuchen, eine Un-
terrichtseinheit an einer unzulassigen Stelle einzufligen, informiert Sie FineTime, warum die
Unterrichtseinheit dort nicht eingefligt werden kann, und die Unterrichtskarte wird wieder dort
abgelegt, von wo sie aufgenommen wurde.

Wahrend eine Unterrichtskarte tGber das Stundenplanfenster gezogen wird, umrandet FineTime
im Stundenplan das Feld, tGiber der sich die Karte befindet, je nach Zulassigkeit der Unterrichts-
einheit farbig: griin, wenn die Karte hier eingefligt werden kann; rot, wenn dieses Feld fur die
Karte nicht geeignet ist. Manchmal, wenn das Feld aufgrund einer weichen Einschrankung (siehe
Abschnit{4.2.8) nur bedingt geeignet ist, wahlt FineTime eine gelbe Umrandung. In diesem Fall
teilt FineTime Ihnen mit einer Warnung mit, warum die Unterrichtseinheit hier vielleicht nicht
geeignet untergebracht ist, erlaubt Ihnen aber, fortzufahren, wenn Sie es wiinschen.

Eine Unterrichtskarte aus dem Stundenplan zu entfernen, wird sie einfach mit der Maus vom
Stundenplanfenster ins Reservoirfenster gezogen.

4.2.2 Ressourcen zuordnen

Die aktuelle Stundenplanansicht (siehe Abschnitt 4.1.1) bestimmt, wie die Ressourcen einer Un-
terrichtseinheit zugeordnet werden, wenn diese als Unterrichtskarte in den Stundenplan eingefiigt
wird. Ist die aktuelle AnsichRaumegdann wird der Raum entsprechend der Reihe, in welcher
die Karte abgelegt wird, gesetzt, und eine Lehrkraft wird automatisch zugeordnet. Ist die Ansicht
Lehrkrafte,so wird die Lehrkraft entsprechend der Ablegeposition zugeordnet und ein geeigne-
ter Raum automatisch ausgesucht. Ist die Ansgriippen so werden sowohl Lehrkraft als auch
Raum automatisch ausgesucht.

Es gibt Falle, in denen mehrere Lehrkrafte oder Raume fir eine Unterrichtseinheit gleich gut
geeignet sind. In diesen Féllen zeigt FineTime eine Liste der bestgeeigneten Kandidaten, sodafl3
Sie selbst die Ressource zuordnen kénnen.

Sollten Sie eine Ressource fir eine Unterrichtseinheit auswechseln wollen, zum Beispiel, weil
Sie mit der automatischen Auswahl durch FineTime nicht einverstanden sind, kdnnen Sie dieses
tun, indem Sie die Unterrichtskarte in der geeigneten Ansicht in einer anderen Reihe ablegen. Um
zum Beispiel einer Unterrichtseinheit eine andere Lehrkraft zuzuordnen, wahlen Sie die Ansicht
nach Lehrkraften und ziehen Sie die Karte an die gewunschten Stelle.
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4.2.3 Einteilung zuséatzlicher Lehrkrafte

FineTime bietet die Moglichkeit der Einteilung zusatzlicher Lehrkrafte flr Unterrichtseinheiten,
in denen die Hauptlehrkraft durch eine oder mehrere zusatzliche Lehrkrafte unterstitzt werden
soll.

Um einer Unterrichtseinheit, deren Karte schon im Stundenplan abgelegt ist, eine zusatzliche
Lehrkraft zuzuteilen, wechseln Sie zur Ansicht nach Lehrkraften, und gehen dann vor wie folgt.
Klicken Sie auf das Feld in der Reihe der zusatzlichen Lehrkraft, und in der Spalte, die der
Zeit entspricht, zu der die relevante Unterrichtseinheit stattfindet. Es erscheint ein Dialogfenster
mit der Auswahl der Lehrkrafte, die fir diese Unterrichtszeit als Hauptlehrkréafte eingeteilt sind.
Waéhlen Sie aus, wem die zusatzliche Lehrkraft assistieren soll, und klick€dkSie

Unterrichtseinheiten, fur die zusétzliche Lehrkrafte eingeteilt sind, werden in der Ansicht nach
Lehrkraftenfur jede zusatzliche Lehrkraft als Karte mit leicht kariertem Hintergrund darge-
stellt. In den Ansichten nacGruppenund Raumenist das Erscheinungsbild unverandert, nur

die Hauptlehrkraft wird auf den Unterrichtskarten angegeben. Karierte Karten fur zusatzliche
Lehrkrafte kdbnnen nicht mit der Maus bewegt werden, folgen aber der entsprechenden Karte fir
die Hauptlehrkraft, wenn jene bewegt wird.

Um eine zusatzliche Lehrkraft fir eine Unterrichtseinheit zu streichen, klicken Sie einfach auf
die entsprechende Karte in der Ansicht naehrkraften Beachten Sie, dal’ zusatzliche Lehr-
krafte automatisch gestrichen werden, wenn eine Unterrichtskarte im Reservoir abgelegt wird.
Beachten Sie auch, dal3 die Einteilung zusatzlicher Lehrkrafte manuell erfolgen muf3 - der auto-
matische Stundenplaner kann sie (noch) nicht einteilen.

FineTime ignoriert die Facherqualifikationen einer Lehrkraft, wenn sie als zuséatzliche Lehrkraft
eingeteilt wird. Die Arbeitszeit als zusatzliche Lehrkraft jedoch wird reguléar angerechnet, wenn
FineTime ermittelt, ob eine Lehrkraft fir Unterricht zur Verfigung steht.

4.2.4 Anderungen riickgangig machen

Falls Sie es sich nach einer Stundenplananderung anders Uberlegt haben, keine Sorge! FineTime
zeichnet alle Ihre manuellen Stundenplananderungen auf und kann sie auf Anfrage riickgangig
machen.

Wahlen Sie einfaclBearbeiten - Riickgangigon der Menlileiste, um lhre letzte manuelle An-
derung ruckgangig zu machen. Durch wiederholtes AufrufenRlgakgangigOption kdnnen
weitere Schritte riickwarts unternommen werden, bis der gewlnschte Zustand des Stundenpla-
nes erreicht ist.

Wenn Sie mittelRiickgangigeine Aktion widerrufen haben, kénnen SleseAnderung wie-
derum mittels der OptioBearbeiten - Wiederholeruckgangig machen. Das entspricht einem
Schritt vorwarts in der Historie Ihrer manuellen Anderungen. Jede AnzalRuokgangigOpe-
rationen kénnen durch dieselbe Anzahl wederholerOperationen widerrufen werden.
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4.2.5 Unterrichtskarten auswahlen

Mit FineTime kdnnen Sie eine Auswahl von Karten im Sundenplanfenster markieren, um dann
fur dieser Auswahl Operationen wie Fixieren, Ablosen, oder Entfernen auszufihren (siehe Ab-
schnitt[4.2.6). Um einzelne Karten auszuwahlen, clicken Sie sie einfach nacheinander mit der
rechten Maustaste an. Die ausgewahlten Karten werden mit heller Schrift auf schwarzem Hinter-
grund dargestellt.

Ausgewahlte Karten kdnnen duch erneutes Anklicken mit der rechten Maustaste aus der Aus-
wabhl entfernt werden. So invertiert jeder Klick mit der rechten Maustaste den Auswahlstatus der
angeklickten Karte.

Es kdnnen auch mehrere Karten auf einmal ausgewahlt oder aus der Auswabhl entfernt werden. So
kann fur eine Reihe von Unterrichtskarten durch Klick mit der rechten Maustaste auf das entspre-
chende Ressourcennamenfeld am linken Rand der Auswahlstatus invertiert werden. Ebenso kann
mit der rechten Maustaste der Name eines Wochentages angeklicht werden, um den Auswabhlsta-
tus aller Karten dieses Tages zu invertieren, oder die Uberschrift mit der Stundennummerierung
fur alle Karten, die parallel zu dieser Unterrichtszeit vorgesehen sind.

Zusatzlich kdnnen durch Auswahl vdBearbeiten - Alle auswéhlewon der Menlileiste alle
Karten im Stundenplan ausgewahlt werden, oder dieharbeiten - Auswahl verwerfealle
Auswahlmarkierungen geldscht werd@&earbeiten - Auswahl invertierdiischt alle aktuellen
Auswahlmarkierungen und nimmt auch alle aktuell nicht ausgewahlten Karten in die Auswahl
auf. Das kann nutzlich sein, wenn Sie zum Beispiel alle Karten auf3er denen eines bestimmten
Tages oder einer bestimmten Lehrkraft auswahlen mdchten.

4.2.6 Operationen mit Unterrichtskarten

Ausgewahlte Karten (siehe Abschiitt 4]2.5) kdnnen fixiert, abgeldst oder entfernt werden.

Karten fixieren und ablosen

Fixierte karten kbnnen nicht bewegt werden, weder manuell noch vom automatischen Stunden-
planer. Die Unterrichtsstunden, fir die sie stehen, haben eine feste Lehrkraft und einen festen
Raum. Fixierte Karten erkennt man an an einem grauen Kreis (der den "Klebstoff", mit dem sie
an der Pinnwand festgeklebt sind, symbolisiert).

Wabhlen SieBearbeiten - Ausgewahlte Karten fixiereon der Menuleiste, um die ausgewahlten
Karten im Stundenplan zu fixieren. Um sie wieder abzuldsen, wahleB&iebeiten - Ausge-
wahlte Karten ablésen

Karten entfernen

Wahlen SieBearbeiten - Ausgewahlte Karten entferven der Menuleiste, um die ausgewahlten
Karten aus dem Stundenplan zu entfernen. Die entfernten Karten werden im Reservoir unter
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der Srundenplanansicht abgelegt. Beachten Sie, dal3 fixierte Karten nicht entfernt werden - sie
missen erst abgelost werden.

4.2.7 Automatische Stundenplanerstellung

Der FineTime Stundenplaner benutzt einen Algorithmus, der eine schrittweise manuelle Planung
nachahmt, um die tbrigen, noch nicht im Stundenplan integrierten Unterrichtsstunden unter Be-
achtung der relevanten harten und weichen Einschrankungen optimal einzufiigen. Um den auto-
matischen Stundenplaner aufzurufen (siehe Abbildung 4.2), wéahleBx8is - Automatischer
Stundenplanevon der Menlleiste.

Automatischer Stundenplaner §|

Stundenplan wird erstelt ...

[IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII l

Folgende Tage fixderen
Mantag Dienstag [IMitwoch  []Donnerstag [ | Freitag

Abbildung 4.2: Mit dem DialogAutomatischer Stundenplankann die automatische Stunden-
planerstellung von FineTime gestartet und angehalten werden. In diesem Beispiel wurden Mon-
tag und Dienstag fixiert; FineTime wird den Stundenplan an diesen Tagen unverandert lassen, es
werden keine Unterrichtsstunden geéndert, hinzugefligt oder entfernt.

4.2.7.1 Bedienung des automatischen Stundenplaners

Vor der automatischen Stundenplanerstellung konnen Sie angeben, an welchen Tagen der Stun-
denplan nicht geandert werden soll. So méchten Sie vielleicht den Stundenplan fir Montag und
Dienstag fixieren, wenn Sie einen Vertretungsplan erstellen wollen, weil sich eine Lehrkraft am
Mittwoch krank gemeldet hat.

Fixieren Sie die gewlnschten Tage, indem Sie die entsprechenden Kastchen imADialiog-

tischer Stundenplananklicken, und klicken Si&tart. Der Stundenplaner lauft dann, bis ent-
weder alle verbleibenden Unterrichtsstunden geplant sind, oder er stellt fest, daf3 keine Losung,
die allen gegebenen Einschréankungen genugt, gefunden werden kann. Sie konnen den Losungs-
prozel3 jederzeit abbrechen, indem Sie im Digdogomatischer Stundenplaner Stapklicken.

Wenn Sie mit der automatischen Stundenplanerstellung fertig sind, klickeBc8lee3enum
den DialogAutomatischer Stundenplaneun beenden.
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4.2.7.2 Die automatische Planung

Der Stundenplaner wendet die weichen Einschrankungen an wie in Abgchnitt 4.2.8 beschrieben,
sodal’ Unterricht geplant wird, wo eine Verletzung der relevanten Einschrankung als erlaubt mar-
kiert wurde, aber nie da, wo sie als verboten markiert wurde. Falls andernfalls kein kompletter
Stundenplan gefunden weden kann, wird der Stundenplaner auch Einschrankungen, deren Ver-
letzung als weder erlaubt noch verboten markiert ist, verletzen; dies aber so wenig wie maoglich.

Beachten Sie, dal’ FineTime bei der automatischen Integration von zusatzlichen Unterrichtsstun-
den in einen schon existierenden Stundenplan versucht, die Unterrichtsstunden, die sich schonim
Stundenplan befanden, nicht zu bewegen. Falls dies nicht gelingt, wird eine Losung gesucht, bei
der moglichst wenige der sich im Plan befindenden Unterrichtsstunden bewegt werden. Der au-
tomatische Stundenplaner wird jedoch niemals fixierte Unterrichtsstunden bewegen, selbst dann
nicht, wenn dadurch eine Losung eines ansonsten unlésbaren Planungsproblems erreicht wiirde.

Ein Stundenplan, der durch Integration von zusatzlichen Unterrichtsstunden entsteht, ist dem
initialen Stundenplan &hnlich, ist aber moéglicherweise nicht optimal. Um eine neue, bessere
Ldsung zu finden, kdnnen mit der Opti&earbeiten - Alle auswahlegefolgt vonBearbeiten

- Ausgewahlte Karten entfernealle Karten in das Reservoir zurlickgelegt werden, bevor der
Stundenplaner aufgerufen wird.

4.2.8 Einschrankungen

Wie weiter oben in diesem Abschnitt erwéahnt, erlaubt FineTime keine Planung, in der Unter-

richtsstunden miteinender im Konflikt stehen. Zum Beispiel konnen mehrere Unterrichtsstunden
mit der-/demselben Schiler(in) oder Lehrkraft nicht gleichjzeitig stattfinden. Die Regeln, die

dieses Verhalten bestimmen, heildemte Einschréankungen; sie sind immer einzuhalten.

Zusatzlich zu diesen harten Einschrankungen implementiert FineTime verschiegieheEin-
schrankungen, deren Verbindlichkeit nach Wunsch eingestellt werden kann. Ein Beispiel fur eine
weiche Einschrankung ist, dal3 eine Gruppe hdchstens eine Unterrichtseinheit desselben Kurses
am Tag haben darf. Diese Regel kann FineTime ganz nach Ihren Bedurfnissen als verbindlich
oder als eine Empfehlung behandeln, oder auch ganz ignorieren.

Um zu bestimmen, wie FineTime die weichen Einschrankungen behandeln soll, wahkn-Sie
stellungen - Einschrankungemn der Mentileiste, um den Dialdgnschrankungerder in Ab-
bildung[4.3 gezeigt ist, aufzurufen. Benutzen Sie nun die Maus, um die Knopfe an die Positionen
zu ziehen, die der von Ihnen gewlinschten Verbindlichkeit fur die weichen Einschréankungen ent-
sprechen.

4.3 \ertretungsplanung

Um auf zeitlich begrenzte Veranderungen der dul3eren Umstande, wie voriibergehende Abwesen-
heit von Lehrkréaften etc., zu reagieren, ist es haufig nétig, Anderungen am reguléaren Stundenplan
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Einschrankungen @

Werbisgten Erdauben
. Eirteilung von Gruppen zu Zeiten eingeschrankter Verfligharkeit.

N Einteilung von Lehrcraften zu Zeiten eingeschrankter Verflgbarkeit.
N, Einteilung von Raumen zu Zeiten eingeschrankter Verflgbarkeit.
mehr als eine Untemichtsstunde desselben Faches am Tag.
Untemicht mit einer anderen als der vorgesehenen Lehdraft.

Untemicht mit einer anderen Lehrraft als Gblich.

N Untemicht in einem anderen als dem bevorzugten Raum einer Gruppe.
N Untemicht in einem anderen als dem bevorzugten Raum einer Lehroraft.
ok | | Abbrechen |

Abbildung 4.3: Der Dialogeinschrankungemnit Einstellungen, die unter anderem erlauben,
Gruppen zu Zeiten eingeschrankter Verfugbarkeit zu unterrichten, mehr als eine Unterrichtsein-
heit desselben Types am Tag verbieten, und Unterricht in einem anderen als den fur eine Gruppe
bevorzugten Raum als unerwiinscht erklaren.

vorzunehmen. Der resultierende Vertretungsplan wird dann wahrend des fraglichen Zeitraumes
anstelle des regularen Stundenplanes benutzt.

Um auf Basis eines existierenden, regularen Stundenplanes einen Vertretungsplan zu erstellen,
laden Sie den regularen Stundenplan und &ndern Sie die Schulressourcen den veranderten Um-
standen entsprechend. Sie finden dann typischerweise im Reservoir Unterrichtsstunden, die im
Vertretungsplan untergebracht werden mussen. Hierbei kdnnen Sie manuell vorgehen (siehe Ab-
schnitt[4.2.]l) oder FineTime automatisch eine Losung finden lassen (siehe Abjschnitt 4.2.7).
Dabei kann es notig sein, lhre Einstellungen unter Einschrankungen (siehe Aljschrjitt 4.2.8) zu
lockern, damit zum Beispiel Lehrkréfte, die im normalen Stundenplan fur einen Kurs nicht vor-
gesehen sind, Stunden tbernehmen kénnen.

Wenn Sie mit Ihrem Vertretungsplan zufrieden sind, wahlenEigas - Als Vertretungsplan
darstellen um den Dialogvertretungsplar{Abbildung[4.4) aufzurufen. Klicken Sie die Schalt-
flacheRegularen Stundenplan wahlamd wahlen Sie die im DialoBegularer Stundenpladie

Datei aus, die den regularen Stundenplan enthélt. Das Hauptfenster im Betogtungsplan

zeigt nun eine Liste der Anderungen, die am regularen Stundenplan gemacht wurden, um den
Vertretungsplan zu erhalten.

In der Vertretungsliste sind dier Anderungen anfanglich beziiglich der betroffenen Schiilergrup-
pen dargestellt. Falls Sie die Anderungen beziiglich Lehrkraften oder Raumen sehen méchten,
klicken Sie auf die gewiinschte Option unfarsicht nach

Klicken Sie die Schaltflacheruckenunten im Dialogfenster, um die Vertretungsliste zu drucken,
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Vertretungsplan g|
[ Regularen Stundenplan wahlen... ] D:\Stundenplane’.Schule tim
Ansicht nach: (%) Guppe (O Lehrkraft () Raum
-~
Vertretungen fur Gruppen
7Ta:
Mathe(7) [Freitag 2; Daniel-Dietrich Deutz; Raum 11] ersetzt durch [Freitag ; Qle Qlsen; Raum 12].
7b:
Mathe(7) [Freitag 6; Daniel-Dietrich Deutz: Raum 02] ersetzt durch [Freitag 6: Ulrika Ulrich; Raum 02].
9b:
Mathe(9) [Freitag 1; Anne Ahrenfeldt; Raum 08] ersetzt durch [Freitag 4; Anne Ahrenfeldt; Raum 08].
Bio(9) [Freitag 4; Werner Weber. Bioraum)] ersetzt durch [Freitag 1; Werner Weber; Bioraum].
9c:
Bio(9) [Freitag 2; Ole Olsen; Bioraum] ersetzt durch [Freitag 4. Ole Olsen; Bioraum]. v
[ Drucken... ] [Exportieren...] [ Schliefen ]

Abbildung 4.4: In diesem Fall kann Herr Deutz am Freitag Nachmittag nicht unterrichten. Der
automatische Stundenplaner hat einen neuen Stundenplan erstellt, der diesen Umstand beriick-
sichtigt. Der abgebildete Dialogertretungsplarzeigt, welche Stundenplanénderungen sich fir

die individuellen Ressourcen, hier Schilergruppen ergeben.

oderExportieren um die Liste als HTML-Datei abzuspeichern. Diese Datei kann dann in lhrem
Intranet veroffentlicht oder einfach mit einem HTML-Browser Wikcrosoft Internet Explorer
oderMozilla Firefoxangesehen werden.

Klicken SieSchlie3enwenn Sie mit der Ansicht der Vertretungslisten fertig sind.



Kapitel 5

Stundenplane drucken und exportieren

In diesem Kapitel erklaren wir, wie Sie einen Ausdruck des gesamten Stundenplanes generieren
oder ihn in HTML-Format exportieren kdnnen. Wir erklaren auch, wie individualisierte Stun-
denplane fur bestimmte Lehrkrafte, Gruppen, oder RAume gedruckt oder als HTML-Dateien
exportiert werden kdnnen.

5.1 Den gesamten Stundenplan drucken und exportieren

5.1.1 Den gesamten Stundenplan drucken

Um den gesamten Stundenplan zu drucken, wahlen Sie erst vomAMhanthtdie gewlinschten
Einstellungen (siehe Abschnjtt 4.1), sodaR3 die Stundenplanansicht auf dem Bildschirm lhren
Druckanforderungen entspricht.

Wahlen Sie daniseite einrichtervom MenUDatei, um den DialogSeiten-Einstellungeaufzu-

rufen, wenn Sie die Papiergrof3e oder -orientierung, die Grof3e der Seitenrander oder die Drucker-
einstellungen fur diesen Ausdruck &ndern wollen. Klicken Siedfwenn Sie fertig sind. Falls

Sie vor dem Ausdruck eine Druckansicht wiinschen, wahlem8iei - Druckvorschawon der
Menduleiste, um eine Ansicht des zu erwartenden Ausdrucks zu sehen. Klicken SehieRen

wenn Sie fertig sind.

Waéhlen SieDatei - Druckenvon der Menuleiste, um den Dialdgruckenaufzurufen. Wahlen
Sie, welche Seiten Sie ausdrucken méchten, und klicken Si®@kuéim den Druckvorgang zu
starten.

5.1.2 Den gesamten Stundenplan exportieren

Um den gesamten Stundenplan als eine einzige HTML-Datei zu exportieren, wahibat8ie
- Als HTML exportierenum den DialogStundenplan als HTML exportieraaufzurufen. Nun

39
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konnen Sie einen Dateinamen wéhlen oder eingeben, und klicken Si©#amm eine HTML-
Datei mit diesem Namen zu erzeugen.

Diese Datei kann nun in Threm Intranet veroffentlicht werden oder mit einem HTML-Browser
wie Microsoft Internet ExplorenderMozilla Firefoxangesehen oder ausgedruckt werden.

5.2 Stundenplane fir Ressourcen drucken und exportieren

5.2.1 Stundenpléane einzeln drucken und exportieren

Um einen Stundenplan fur bestimmte Raume, Lehrkrafte, oder Schilergruppen auszudrucken,
wechseln Sie zuerst zu der entsprechenden Stundenplanansicht (siehe Abschnitt 4.1.1). Wahlen
Sie dann die Datumsanzeige, die Farbung der Karten und die gewiinschten Einstellungen bezig-
lich der Abkurzungen im Dialo@ptionen fur die Stundenplandarstelluwge in Abschnitf 4.1.3
beschrieben.

Klicken Sie nun auf das Feld mit dem gewiinschten Ressourcennamen am linken Rand des Stun-
denplanfensters. Hiermit rufen Sie den DialRgssourcenstundenplanf. Dieser Dialog (siehe
Abbildung5.]) zeigt nun eine Ansicht des Stundenplanes, der so gedruckt oder exportiert werden
kann.

Klicken SieDrucken um lhre Druckereinstellungen zu definieren und den Ausdruck zu begin-
nen.

Um den Stundenplan als HTML-Datei zu exportieren, klickenEBiportieren und wahlen Sie
einen Namen fur die anzulegende HTML-Datei. Der Stundenplan wird danhtai®atei, die
in lhrem Intranet veroffentlicht oder mit einem HTML-Browser viiicrosoft Internet Explorer
oderMozilla Firefoxangesehen werden kann, gespeichert.

Wenn Sie den Dialog beenden méchten, klicken SieSatlieRen

5.2.2 Mehrere Stundenplane drucken und exportieren

Als Alternative zum Drucken und Export einzelner Ressourcenstundenplane bietet FineTime
die Mdoglichkeit, eine Auswahl von Ressourcenstundenplanen zusammen zu drucken oder zu
exportieren.

5.2.2.1 Mehrere Stundenplane drucken

Wahlen SieExtras - Stundenplane Druckenm den DialogRessourcenstundenpléane drucken
(Abbildung[5.2) aufzurufen, und bestimmen Sie per Mausklick, welche Art von Ressourcenstun-
denplanen Sie drucken mochten: Gruppen, Lehrkrafte, oder Raume. Entsprechend lhrer Wahl



KAPITEL 5. STUNDENPLANE DRUCKEN UND EXPORTIEREN

Ressourcenstundenplan

41

Weiterfuhrende Phantasieschule Musterhausen

Stundenplan fiir 7c

Maontag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Spanisch(7)
Raum 03
Claudia Cremer
Spanlschf!} Physik(7) Spanlsch(?} Spanlschf!}

2 |Raum 03 Physikraum Raum 03 Raum 03
Claudia Cremer Anne Ahrenfeldt Claudia Cremer Claudia Cremer
Chemie(7) Physik(7) Deutsch({T7) Sport(7) Deutsch(7)

3 |Chemieraum Physikraum Raum 03 Halle1 Raum 03
Wemer Weber Anne Ahrenfeldt Tillmann Thomas Patrick Peters Tillmann Thomas
Chemie(7) Deutsch(7) Geschichte(7) Sport(7) Englisch(7)

4 |Chemieraum Raum 04 Raum 03 Halle1 Raum 03
Wermer Weber Tillmann Thomas Falko Fischer-Franzen |Patrick Peters Xavier Xi
Englisch(7) Englisch(7)

5 |Raum 03 Raum 03
Xavier Xi Xavier Xi
Deutsch{7) Geschichte(7)

6 |Raum 03 Raum 03
Tillmann Thomas Falko Fischer-Franzen

7

8

9

10

[ Drucken... ]

[ Exportieren...]

[ Schieten |

Abbildung 5.1: Der DialodResourceenstundenplarigt den Stundenplan fiir Gruppe 7c.

erscheint unten im Fenster eine Liste der Ressourcennamen. Kreuzen Sie alle die Namen an, fur
die Sie einen Stundenplan drucken mdchten.

Vor dem Drucken méchten Sie vielleicht die Papiergro3e oder -orientierung, die Grol3e der Sei-
tenrander oder die Druckereinstellungen fur diesen Ausdruck andern. In dem Fall klicken Sie auf
die Schaltflach&eite einrichtemunten im Dialogfenster, um die von lhnen gewtinschten Einstel-
lungen anzugeben.

Klicken Sie auf die SchaltflachBrucken um den DialogDruckenaufzurufen, wenn Sie den
Ausdruck beginnen mdchten.

5.2.2.2 Mehrere Stundenpléne exportieren

Wahlen SieExtras - Stundenplane exportieraumm den DialogRessourcenstundenplane expor-
tieren (Abbildung[5.3) aufzurufen, und bestimmen Sie per Mausklick, welche Art von Ressour-
censtundenplanen Sie exportieren mdchten: Gruppen, Lehrkrafte, oder Raume. Entsprechend
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Ressourcenstundenplane drucken @

Stundenplane drucken fir
&) Gruppen () Lehrkrafte () Raume

=

Jﬂdyﬂl
>

7_Reli
7_Philo

Latein
Franzosisch_1
Franzosisch_2

[HOOOOOOL /sl
-l
1

o e Nl -l ol

v

] [ Drucken... ] [ Abbrechen ]

w
@
=
w
@
=
5
]
=
]
=

Abbildung 5.2: Der Dialogressourcenstundenplane druckiendiesem Beispiel werden fur alle
Klassen und Gruppen der siebten Jahrgangsstufe Stundenplane gedruckt.

Ihrer Wahl erscheint unten im Fenster eine Liste der Ressourcennamen. Kreuzen Sie alle die
Namen an, fur die ein Stundenplan in der exportierten HTML-Datei erscheinen soll.

Ressourcenstundenpldane exportieren @

Stundenplane exportieren fir

@ Gruppen ) Lehderafte () Raume

[v]7a ~

V]

[v]7c

[v]7_Rel

[v]7_Philo

[ ]8a

It

8

[]8_Latein

[ |8_Franzdsisch_1

[ ]8_Franzosisch_2

19

%

i 2
[Exportieren... ] [ Abbrechen ]

Abbildung 5.3: Der DialogRessourcenstundenplane exportiedendiesem Beispiel werden fir
alle Klassen und Gruppen der siebten Jahrgangsstufe Stundenplane exportiert.

Wenn Sie mit Ihrer Auswahl zufrieden sind, klicken Sie die Schaltfl&tportieren und wahlen
Sie einen Namen fur die HTML-Datei, in die die Stundenpléne exportiert werden sollen. Ihre
Auswahl von Stundenplanen wird dann zusammen in diese eine HTML-Datei exportiert.



Anhang A

Format der Schulressourcendatel

In diesem Anhang beschreiben wir das Format der Schulressourcendateien, mit denen Angaben
Uber die Schulressourcen nach FineTime importiert und von FineTime exportiert werden kdnnen.

Eine Schulressourcendatei besteht aus mehreren Textzeilen, von denen jede aus einer oder meh-
rerenTextfeldernbesteht, die durch Semikolons getrennt sind. Jedes Textfeld ist durch Anfuh-
rungsstriche eingegrenzt.

Ein Beispiel einer Schulressourcendatei die die Ressourcen fiir den Stundgaplde.timent-
halt, befindet sich in der Dat&chule.cs\vauf der FineTime CD im VerzeichnBeispiele

A.1 Platzhalter in der Formatbeschreibung

In diesem Anhang bedeuten Bezeichnungen in Kursivdruck Platzhalter fir den beschriebenen
Text. So kdnnte zum Beispi@ruppennamen einer wirklichen Datei durcb ersetzt sein.

Folgt einem Platzhalter ein Trennsymbol in eckigen Klammern und eine Bezeichnung einer An-
zahl in geschweiften Klammern, so wird der Platzhalter die bezeichnete Anzahl Male wiederholt,
jeweils durch das Trennsymbol getrennt. So kbnnte zum Bei§pigbhpenname[,][{Anzahl der
Gruppentin einer wirklichen Datei durcBha,4b,4c,4d  ersetzt sein.

A.2 Die erste Zeile

Jede Schulressourcendatei beginnt mit einer Zeile, die die Versionsnummeg®.3, Bfir die
Datei spezifiziert und lautet wie folgt:

"FineTime";" Versionsnummeér.

43



ANHANG A. FORMAT DER SCHULRESSOURCENDATEI 44

A.3 Format der Ressourcenabschnitte

Der Rest derSchulressourcendatei ist in sechs Abschnitte unterteilt, einen fir jeden Typ von
Ressource. Die erste Zeile jedes Anschnittes hat ein einzelnes Textfeld:

" Ressourcentyp
wobeiRessourcentypin Platzhalter fur die englischen Schlisselworte

. VENUETYPE®ir Raumkategorien,
VENUESUr Raume,
SUBJECTSUr Facher,

LEVELSfur Stufen,

COURSE®r Kurse,
TEACHERSUr Lehrkréafte,
GROUP&Ir Gruppen und

© N o g w0 d PF

COUPLINGSur Kopplungen

ist. Jede folgende Zeile innerhalb eines Abschnittes beschreibt eine einzelne Ressource des oben
genannten Typs. Die Abschnitte missen in der oben genannten Reihenfolge auftreten.

Im folgenden geben wir flr jeden Abschnitt das Format einer Zeile, die eine Ressource des
jeweiligen Typs beschreibt, an.

A.4 Zeilenformat Raumkategorie

Die Zeile, die eine Raumkategorie beschreibt, besteht aus einem einzigen Textfeld
" Raumkategorig,

das die Raumkategorie mittels inres Namens, Sfairthalle |, fir spatere Referenz eindeutig
definiert. Fur eine Erklarung, welche Rolle die Raumkategorien in der Stundenplanerstellung
haben, lesen Sie bitte Abschijitt 2]2.1.
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A.5 Zeilenformat Raum

Die Zeile, die einen Raum beschreibt (hier zur Klarheit mit Zeilenumbrichen zwischen den
Textfeldern versehen), lautet wie folgt:

"Raunt;

" Raumkategorie[,]{Anzahl der Raumkategorién}

" Kapazitat ;

" Verfugbarkeit-an-einem-Tag[,[{Unterrichtstage pro Woche}

Die einzelnen Platzhalter stehen fur folgende Eintrage:

e Raumist der eindeutige Name des Raumes.

¢ Raumkategori®ezeichnet eine Kategorie (moglicherweise eine von mehreren), zu der der
Raum gehort.

e Kapazitatist die Anzahl der Schilerinnen und Schiiler, die hier unterrichtet werden kon-
nen.

¢ \erfligbarkeit-an-einem-Tagt eine Folge von so vielen Buchstab¥é/iN und X, wie es
Unterrichtsstunden am Tag gibt, wobéifir verfigbar,N fur nicht verfigbar und fur
bedingt verfugbar steht. In einer Schule mit vier Unterrichtsstunden pro Tag wirde ein an
einem Tag nur bedingt verfigbarer Raum XXXXbeschrieben.

Fir eine genauere Beschreibung, was die einzelnen Angaben fir die Stundenplanerstellung be-
deuten, lesen Sie bitte Abschiitt 2]2.2.

A.6 Zeilenformat Fach

Die Zeile, die ein Fach beschreibt (hier zur Klarheit mit Zeilenumbrtichen zwischen den Textfel-
dern versehen), lautet wie folgt:

" Fach';
" Facherkiirzel

Die einzelnen Platzhalter stehen fur folgende Eintrage:

e Fachist der eindeutige Name des Faches, zZCBemie.

e Facherkirzels eine eindeutige Abkirzung z. BH, die in Exportdateien benutzt wird.

Fur eine genauere Beschreibung der Rolle von Fachern in FineTime lesen Sie bitte Abschnitt
2.2.3.
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A.7 Zeilenformat Stufe

Die Zeile, die eine Stufe beschreibt, besteht aus einem einzigen Textfeld
" Stufé ,

das die Stufe mittels ihres Namens, z.48B.flr spatere Referenz eindeutig definiert. FUr eine
genauere Beschreibung der Rolle von Stufen in FineTime lesen Sie bitte Abgchnijtt 2.2.4.

A.8 Zeilenformat Kurs

Die Zeile, die einen Kurs beschreibt (hier zur Klarheit mit Zeilenumbriichen zwischen den Text-
feldern versehen), lautet wie folgt:

" Facherkirzé! ;

" Stufé ;

" Farbschlussel[,|{3 (=rgb)} ;

" Anzahl-der-Unterrichtseinheiten[,]|{3 (=Einzel-, Doppel-, Dreifachstundén)}
" Raumkategorie[,]{Anzahl der bendtigten Raumkategotien}

Die einzelnen Platzhalter stehen fur folgende Eintrage:

e Facherkirzeist die Abkurzung fir das Fach des Kurses, zEBor Englisch.
o Stufeist das Kursniveau, z. Bl fur die vierte Jahrgangsstufe.

e Farbschliussesteht fur eine Zahl zwischen 0 und 255. Die Kombination der drei Zahlen,
die die Intensitat fur rot, blau und grtin kodieren, ergeben nach dem "rgb" Farbsystem die
Kartenfarbe fir den Kurs.

e Anzahl-der-Unterrichtseinheiteist die Anzahl der Unterrichtseinheiten mit Lange eine,
zwei und drei Unterrichtsstunden. Ein Kurs mit zwei Einzelstunden und einer Doppelstun-
de pro Woche hatte also ein Textfell1,0".

e Raumkategoridezeichnet eine Kategorie (moglicherweise eine von mehreren), zu der ein
Raum, in dem dieser Kurs stattfinden soll, gehdéren muf3.

Fur eine genauere Beschreibung, was die einzelnen Angaben fir die Stundenplanerstellung be-
deuten, lesen Sie bitte Abschifitt 2]2.5.
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A.9 Zeilenformat Lehrkraft

Die Zeile, die eine Lehrkraft beschreibt (hier zur Klarheit mit Zeilenumbrichen zwischen den
Textfeldern versehen), lautet wie folgt:

"Name€ ;

" Vorname(n)-oder-Initial(ien);

" Lehrerkirzel ;

"Raunt;

" Farbschlussel[,|{3 (=rgb)} ;

" maximale-Stundenzah|

" Fach.min-Stufe.max-Stufe[,]{Anzahl mdglichen Kutse}

" Verfugbarkeit-an-einem-Tag[,]{Unterrichtstage pro Woche}

Die einzelnen Platzhalter stehen fur folgende Eintrage:

o Nameist der Nachname der Lehrkraft.

e Lehrerklrzelst eine eindeutige Abklrzung des Namens der Lehrkraft, die in Exportdatei-
en benutzt wird.

e Vorname(n)-oder-Initial(ien)st optional, muf3 aber zusammen mlameeinen vollen
Namen ergeben, der die Lehrkraft eindeutig kennzeichnet. Der volle Name bestehet aus
Vorname(n)-oder-Initial(ienyind Name mit einem Leerzeichen getrennt. \&trname(n)-
oder-Initial(ien)leer, so isiNameder volle Name der Lehrkraft.

e Raumist der bevorzugte Raum fiir die Lehrkraft und kann leer sein.

e Farbschliuissekteht fir eine Zahl zwischen 0 und 255. Die Kombination der drei Zahlen,
die die Intensitat fir rot, blau und griin kodieren, ergeben nach dem "rgb" Farbsystem die
Kartenfarbe fir die Lehrkratft.

¢ maximale-Stundenzaldt die maximale Anzahl der Unterrichtsstunden, die diese Lehr-
kraft pro Woche unterrichten darf.

¢ Fach.min-Stufe.max-Stu@gbt ein Unterrichtsfach der Lehrkraft sowie die niedrigste und
hodchste Stufe, in der der Lehrer dieses Fach unterrichten sollte, an.

o \erflgbarkeit-an-einem-Tagt eine Folge von so vielen Buchstabé/iN und X, wie es
Unterrichtsstunden am Tag gibt, wobeéiftr verfugbar,N fur nicht verfigbar und far
bedingt verfligbar steht. In einer Schule mit vier Unterrichtsstunden pro Tag wirde eine an
einem Tag nicht verfligbare Lehrkraft iNNNNoeschrieben.

Fur eine genauere Beschreibung, was die einzelnen Angaben fur die Stundenplanerstellung be-
deuten, lesen Sie bitte Abschiitt 2]2.6.
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A.10 Zeilenformat Gruppe

Die Zeile, die eine Gruppe beschreibt (hier zur Klarheit mit Zeilenumbrichen zwischen den
Textfeldern versehen), lautet wie folgt:

" Gruppe';

" Grofiké' ;

"Raunt;

" Freistunden-vermeidén

" Facherkirzel.Stufe:Lehrerktrzel[,]{Anzahl der Kurse}

" Verfugbarkeit-an-einem-Tag[,]{Unterrichtstage pro Woche}

Die einzelnen Platzhalter stehen fur folgende Eintrage:

e Gruppeist der eindeutige Name der Gruppe.
e GroReist die Anzahl der Schulerinnen und Schdler in der Gruppe.
e Raumist der bevorzugte Raum fiir die Gruppe und kann leer sein.

e Freistunden-vermeiddast Y, wenn Freistunden zwischen Unterrichtsstunden vom automa-
tischen Stundenplaner vermieden werden sollen, anderhalls

e Facherkirzel.Stufe:Lehrerkirzist das Fach und die Stufe eines Kurses, optional gefolgt
von einem Doppelpunkt und dem Kiurzel der fur diesen Kurs vorgesehenen Lehrkraft, zum
BeispielM.8:MU fur Mathematik, 8. Jahrgangsstufe mit Max Mustermann, oder auch nur
M.8, wenn keine bestimmte Lehrkraft vorgesehen ist.

¢ \erfligbarkeit-an-einem-Tagt eine Folge von so vielen Buchstab¥é/iN und X, wie es
Unterrichtsstunden am Tag gibt, wobéifir verfigbar,N fur nicht verfigbar und fur
bedingt verfugbar steht. In einer Schule mit vier Unterrichtsstunden pro Tag wirde eine an
einem Tag voll verfigbare Gruppe miYYYbeschrieben.

FiUr eine genauere Beschreibung, was die einzelnen Angaben fir die Stundenplanerstellung be-
deuten, lesen Sie bitte Abschitt 2]2.7.

A.11 Zeilenformat Kopplung

Die Zeile, die eine Kopplung beschreibt, besteht aus einem einzigen Textfeld:
" Gruppenauswahlimengel[,]{Anzahl der Gruppenauswahlmerigen}

Jede Gruppenauswahlmenge ist eine Liste von Gruppennamen, die durch Doppelpunkte getrennt
sind, zum Beispielatein(8):Spanisch(8) . Fur eine detaillierte Erklarung von Gruppen-
auswahlmengen und Kopplungen lesen Sie bitte Absg¢hniti 2.2.8.



Anhang B

Optionale Exportformate

B.1 ASDPC Schnittstelle

Mit dem FineTime-ModulASDPC Schnittstellkdnnen Sie die fur die Unterrichtsverteilung re-
levanten Daten in einem Format exportieren, das vom ASDPC Programm eingelesen werden
kann. ASDPC ist das Statistikerfassungsprogramm, das vom nordrhein-westfalichen Landesamt
fur Datenverarbeitung und Statistik zur Verfiigung gestellt wird.

B.1.1 Export nach ASDPC

Um die fur die Unterrichtsverteilung relevanten Daten zu exportieren, wahleBcBigdaten -
Exportierenvon der Mentileiste, womit der Dialo§chuldaten exportieregetffnet wird, und
wahlen SieASDPC Schnittstellendatgon der Liste der Dateitypen. Falls die Opti&&DPC
Schnittstellendatenicht in der Liste erscheint, lesen Sie bitte den Abschnitt [L.2.4, in dem be-
schrieben ist, wie Sie das ModdEDPC Schnittstelleegistriert kbnnen.

Gehen Sie in das Verzeichnis, wo Sie die Exportdatei ablegen mochten, und andern Sie, falls
gewinscht, den Dateinamen, fur den ansonsten der Standardidiméext verwendet wird.
Klicken SieOK, um die Exportdatei anzulegen, od&sbrechenum den Dialog zu verlassen.

B.1.2 Voraussetzungen fir ASDPC Export

Gewisse Bedingungen mussen erflllt sein, damit die fur die Unterrichtsverteilung relevanten
Daten nach ASDPC exportiert werden kdnnen.

o Die Facherkiirzel in FineTime mussen mit den vom LDS veroéffentlichten Richtlinien tGber-
einstimmen.
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e Die Gruppennamen fur Klassen mussen denen entsprechen, die in den Klassendaten (KLD
323) angegeben wurden.

e Die Lehrerkurzel, die in FineTime angegeben wurden, missen mit denen in den Lehrerda-
ten (LID 123) ubereinstimmen.

e FineTime hat keine explizite Informationen dartber, welche Gruppen klassenubergreifend
unterrichtet werden. Diese Information ist jedoch fiir das ASDPC-Exportformat relevant.
FineTime nimmt klassenilibergreifenden Unterricht immer dann an, wenn die Gruppen, die
unterrichtet werden, gemeinsam in einer Gruppenauswahlmenge erscheinen, und damit
parallel unterrichtet werden kdnnen.

Beachten Sie, das einige in ASDPC flr die Unterrichtsverteilung benétigte Daten (z. B. Grup-
penzusammensetzung im klassenibergreifenden Unterricht) in FineTime nicht vorhanden sind
und daher auch nicht exportiert werden kdnnen. In diesen Fallen missen die entsprechenden
Informationen nachgetragen werden.

Bitte lesen Sie die ASDPC Dokumentation, falls Sie weitere Informationen beziiglich des Da-
tenimports von anderen Programmen bendtigen.
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